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1. Inicio de sesión en LearnMate 5 
Necesitará un nombre de usuario y una contraseña para iniciar sesión en LearnMate. 
El administrador del sistema se las proporcionará y asignará su rol en el sistema como profesor.  

Para iniciar sesión en LearnMate: 

1. Inicie el explorador web. 

2. En el campo URL escriba la dirección del servidor de LearnMate de su escuela.  

3. Se muestra la pantalla para entrar al sitio de LearnMate. 

 

4. Ingrese el nombre de usuario y la contraseña que se le han asignado.  

5. Haga clic en Entrar. Aparece la Página Principal de LearnMate, que muestra una lista de 

todos los cursos a los que tiene acceso. 
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2. Ingreso a sus cursos 
Esta sección proporciona instrucciones sobre cómo: 

 Ingresar a un curso que aparece en el área Mis cursos de la Página Principal de LearnMate. 
Consulte ‎2.1. Ingreso a un curso incluido en la lista Mis cursos en la página 4. 

 Obtener acceso a un curso mediante una clave de matriculación. Consulte ‎2.2. Acceso a un 

curso con una clave de matriculación en la página 5. 

 Nota: La Página Principal de LearnMate también contiene un número de bloques grises que 
proporcionan acceso a otras funciones. Para obtener más información sobre los mismos, 
consulte ‎9. Gestión de bloques en la página 46. 

2.1 Ingreso a un curso incluido en la lista Mis cursos 

La lista Mis cursos muestra todos los cursos a los que puede tener acceso. 

Para ingresar a un curso: 

 Haga clic en el hipervínculo del curso al que desea ingresar. 

 

Se muestra la página principal del curso. 
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2.2 Acceso a un curso con una clave de matriculación 

Una clave de matriculación es fundamentalmente una contraseña que le permite inscribirse por su 
cuenta en un curso. El administrador puede proporcionarle la clave de matriculación al curso. 

 Nota: Si se inscribe en un curso mediante una clave de matriculación, será inscrito como 
estudiante. Deberá solicitar a su administrador que cambie su rol por el de un profesor. 

Para ingresar a un curso con una clave de matriculación: 

 Escriba la clave de matriculación que le proporcionó el administrador del sistema en el 
bloque Matriculación al curso. 

 

Ahora la lista Mis cursos muestra el nuevo curso y puede tener acceso al mismo si hace clic 
en su hipervínculo. 
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3. Comprensión de la Página 
del curso 

Esta sección proporciona la siguiente información: 

 Comprensión de la función y el uso básico de los diversos componentes de la página del 
curso, incluidos los bloques y los componentes de contenido del curso. Consulte 
‎3.1. Comprensión de los Componentes de la página del curso en la página 6. 

 Comprensión de cómo los componentes de contenido del curso se pueden dividir en temas. 
Consulte ‎3.2. Comprensión de los temas en la página 10. 

 Navegación dentro de un curso. Consulte ‎3.3. Navegación dentro de un curso en la página 10. 

 Nota: Para aprender cómo tener acceso a la página principal de un curso, consulte ‎2. Ingreso a 

sus cursos en la página 4.  

3.1 Comprensión de los Componentes de la página del 

curso 

Cada curso contiene los siguientes componentes: 

 Bloques que proporcionan acceso a diversas funciones y pantallas. Los bloques se muestran 
en gris a ambos lados de la página del curso. Consulte ‎3.1.1. Comprensión de los bloques en 
la página 6. 

 Componentes de contenido del curso que contienen el contenido del curso propiamente 
dicho. Se puede tener acceso a los componentes de contenido del curso haciendo clic en los 
textos de los hipervínculos que aparecen en el área Diagrama de temas de la página del 
curso. Consulte ‎3.1.2. Comprensión de los componentes de contenido del curso en la 

página 7. 

3.1.1 Comprensión de los bloques 

LearnMate proporciona Bloques que se muestran a ambos lados de la página principal del curso. Los 
bloques le permiten un fácil acceso a los diversos informes del curso, publicar distintos tipos de 
información para los estudiantes y utilizar otras funciones del curso.  

 
Los bloques listados en la página del curso se muestran en la tabla siguiente, con referencias a 
información más detallada que se explica más adelante en esta misma guía. Los bloques que se 
muestran, y la funcionalidad de cada uno, dependerá del rol del usuario. 
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Para aprender más acerca de la funcionalidad de los bloques del curso, consulte ‎9. Gestión de 
bloques en la página 46. 

Nombre del 
bloque 

Descripción Para obtener más información 
consulte 

Correo interno Le permite enviar mensajes a sus 
estudiantes. 

‎10.3. Uso del correo interno, en la 
página 48 

Eventos próximos Le permite agregar eventos de clase al 
calendario del curso. 

‎10.6. Notificación a los estudiantes 
de los eventos próximos, en la 
página 51 

Administración Proporciona una gama de características 
de administración del curso. 

 

Personas Enumera todos los participantes del 
curso. 

‎10.7. Envío de mensajes a múltiples 
estudiantes en forma simultánea, en 
la página 52 

Usuarios en línea Enumera todos los participantes del 
curso que utilizan LearnMate en ese 
momento. 

 

Informes del curso Proporciona acceso a informes del 
curso. 

‎8. Generación de informes del 
curso, en la página 36 

Calificarme Enumera las tareas de los estudiantes 
que requieren una calificación. 

‎6.4. Uso del bloque Calificarme, en 
la página 31 

Calendario Muestra un calendario en el que se 
marcan los eventos del curso. 

‎10.4. Uso del calendario de clase, 
en la página 49 

Copiar a la bolsa 
de recursos 

Le permite copiar componentes del 
curso de un curso a otro, o dentro del 
mismo curso. 

‎4.3. Adición de contenido mediante 
el bloque Bolsa de recursos, en la 
página 13 

Licencia del curso  La presencia de este bloque proporciona 
a su escuela el permiso para poder 
operar el curso. El bloque no brinda 
funcionalidad. 

 

 

3.1.2 Comprensión de los componentes de contenido del curso 

Los componentes de contenido del curso se pueden dividir en dos grupos principales: 

 Actividades: Se trata de componentes que se pueden calificar, por ejemplo cuestionarios, 
tareas, lecciones en línea, etc. Para obtener más información, consulte ‎3.1.2.1 Actividades 
en la página 8. 

 Recursos: Los recursos sólo proporcionan información a los estudiantes y no se pueden 
calificar. Los recursos incluyen páginas de texto, páginas web y glosarios. Para obtener más 
información, consulte ‎3.1.2.2. Recursos en la página 9. 

Los componentes de contenido del curso propiamente dichos se pueden dividir en temas 
independientes, cada uno con su propio encabezado. Para obtener más información, consulte 
‎3.2. Comprensión de los temas en la página 10. 
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3.1.2.1 Actividades 

Cada uno de los componentes de las actividades de LearnMate se enumeran y describen 
brevemente a continuación. 

 

Autor de LearnMate 

La actividad Autor de LearnMate permite importar fácilmente los cursos creados en Autor de LearnMate. 

Esta actividad se puede calificar con aquellos puntajes obtenidos en las preguntas que se incluyen 
en las actividades de Autor de LearnMate, se integran en la base de datos de LearnMate. 

Esta actividad también permite la importación de cursos compatibles con SCORM, creados con otras 
herramientas diferentes de Autor de LearnMate. 

 

Certificado 

La actividad Certificado crea certificados o diplomas en PDF para los estudiantes del curso. Los 
certificados pueden personalizar por completo. Se pueden agregar bordes, marcas de agua, sellos e 
incluso mostrar información de la calificación. 

 

Chats 

La actividad Chat permite al profesor mantener una charla sincronizada, en tiempo real, con los 
estudiantes a través de la web. Es una manera útil de comunicarse y explorar con más detalle los 
temas que se están debatiendo. Proporciona diversas características para gestionar y revisar los 
debates del chat.  

 

Consultas 

En la actividad Consulta se puede formular una pregunta y especificar una opción de respuestas 
múltiples. Las consultas pueden ser útiles como encuestas rápidas para estimular el pensamiento 
sobre un tema específico, para permitir que una clase vote una dirección para un curso, o recoger el 
consentimiento sobre una investigación.  

 

Cuestionario 

La actividad Cuestionario permite construir cuestionarios (encuestas) mediante una variedad de tipos 
de preguntas, a fin de recopilar datos de los estudiantes.  

 

Evaluación 

La actividad Cuestionario le permite diseñar y definir pruebas de evaluación, que constan de diversos 
tipos de preguntas. Estas preguntas se mantienen en una base de datos en categorías, y se pueden 
volver a utilizar dentro de los cursos. Los cuestionarios pueden permitir múltiples intentos de los 
estudiantes. Cada intento se califica en forma automática, y puede escoger si en cada uno ofrece 
comentarios o muestra las respuestas correctas.  

Un cuestionario que ha sido enviado se puede calificar.  

 

Foros 

La actividad Foro es aquella en la que tienen lugar la mayoría de los debates. Los foros se pueden 
estructurar de diferentes maneras y permiten que los colegas realicen una valoración de cada publicación. 
Las publicaciones se pueden ver en una variedad de formatos y pueden incluir adjuntos. Al suscribirse 
a un foro, los participantes recibirán copias de cada nueva publicación en sus correos electrónicos. 
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Glosario 

La actividad Glosario permite que los participantes vean un diccionario en línea que define términos 
que son relevantes en el curso. Las entradas se pueden buscar o examinar de distintas maneras. 

El glosario también permite exportar entradas de un glosario a otro, dentro del mismo curso.  

 

Tareas 

Una tarea permite al profesor especificar una tarea que requiere que los estudiantes preparen 
contenido digital, como por ejemplo un archivo de procesador de texto o un archivo gráfico y enviarlo, 
cargándolo en LearnMate. Las tareas típicas incluyen ensayos, proyectos, informes, etc. Para una 
tarea que no se realiza en forma digital (por ejemplo, construir un modelo físico), puede utilizar el tipo 
de tarea Actividad no en línea, que no requiere que el estudiante cargue archivos.  

Una tarea que ha sido enviada se puede calificar.  

 

Wikis 

La actividad Wiki de LearnMate permite que los participantes trabajen conjuntamente en las páginas 
web para agregar, ampliar y cambiar el contenido. Las versiones anteriores nunca se eliminan y se 
pueden restaurar en cualquier momento. 

 

3.1.2.2 Recursos 

Cada uno de los componentes de los recursos de LearnMate se enumeran y describen brevemente a 
continuación. 

Marca 

Las marcas son simplemente texto o imágenes que en realidad se encuentran incrustados entre los 
demás componentes del curso en el área Diagrama de temas de la página del curso.  

 

Página de texto 

Una página de texto es una página sencilla escrita con texto sin formato.  

 

Página web  

Un recurso de página web facilita el desarrollo de una página web única y completa dentro del curso 
de LearnMate. Dichas páginas web se pueden personalizar en gran medida y pueden utilizar tanto 
html como JavaScript.  

 

Enlazar un archivo o una web  

Este recurso permite enlazar cualquier página web u otros archivos en Internet. También permite 
enlazar cualquier página web o demás archivos que haya cargado en el área Archivos desde su 
propio equipo. 

Las páginas web normales simplemente se muestran tal y como son, mientras que los archivos 
multimedia pueden estar incrustados dentro una página web. Por ejemplo, los archivos MP3 se 
reproducirán con un reproductor de transmisión por secuencias integrado, tal como sucederá con los 
archivos de películas, animaciones en flash, etc. 
 



Guía de introducción del profesor de LearnMate 5 10 

 

 

3.2 Comprensión de los temas 

Los cursos se pueden dividir en temas (secciones) para organizar recursos y actividades para los 
estudiantes. Normalmente cada tema tiene su nombre escrito en la parte superior, junto al número de 
tema. Cada tema puede contener tantas actividades y recursos como se desee.  

 

Después de hacer clic en Activar edición, dispondrá de un número de botones que le permitirán 

gestionar sus temas. 

 

Los botones se describen a continuación. 

Botón Nombre Función 

 Editar Agrega o edita el título del tema 

/  

Mostrar sólo el tema Oculta los demás temas / Vuelve a mostrar los 
demás temas 

 Mover  Reposiciona el tema en el diagrama del curso 

/  Ocultar/Mostrar Oculta o vuelve a mostrar los temas de la vista 
de los estudiantes 

 Resaltar Destaca un tema específico, agregando un 
borde negro al tema 

 

3.3 Navegación dentro de un curso 

En LearnMate puede moverse de una página a otra de las siguientes maneras: 

 Haciendo clic en hipervínculos, consulte ‎3.3.1. Hacer clic en hipervínculos en la página 11. 

 Haciendo clic en los iconos, consulte ‎3.3.2. Hacer clic en iconos en la página 11. 

 Navegando mediante enlaces, consulte ‎3.3.3. Navegar mediante enlaces en la página 11. 
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3.3.1 Hacer clic en hipervínculos 

Todos los hipervínculos son interactivos (seleccionables) y abren otras páginas de LearnMate. 
Normalmente los hipervínculos se muestran en azul, y aparecen subrayados cuando se desplaza 
sobre ellos. Haga clic una vez en un hipervínculo para mostrar su página. 

 

3.3.2 Hacer clic en iconos 

En LearnMate se muestran diversos iconos en la página al hacer clic en Activar edición. Al hacer clic 

en los iconos puede realizar acciones tales como cambiar el nombre, ocultar, eliminar, mover, etc. 

 

3.3.3 Navegar mediante enlaces 

Los enlaces son hipervínculos situados en la parte superior (debajo del titular) de la página de 
LearnMate.  

 

Los enlaces indican en qué lugar de la jerarquía del sistema LearnMate se encuentra.  

 El hipervínculo situado más a la izquierda le lleva de nuevo a la Página Principal de 
LearnMate.  

 El segundo hipervínculo le lleva a la página de curso del curso en el que actualmente se 
encuentra.  

 El tercer hipervínculo (donde se muestra) le lleva a la página de actividad que muestra una 
lista de tablas con todas las actividades del curso. 
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4. Ensamblaje de cursos a partir 
del contenido de cursos 
existentes 

El proceso de crear un curso semestral (o cualquier curso personalizado) sigue los pasos que se 
detallan a continuación: 

 Creación de un curso semestral nuevo, en blanco. Consulte ‎4.1. Creación de un curso 

semestral en la página 12. 

 Agregar los contenidos de un curso principal a su curso semestral. Consulte ‎4.2. 

Restauración de un curso principal en el curso semestral en la página 13. 

 Agregar componentes adicionales en forma individual desde otros cursos mediante el bloque 
Bolsa de recursos. Consulte ‎4.3. Adición de contenido mediante el bloque Bolsa de recursos 

en la página 13. 

4.1 Creación de un curso semestral 

Para personalizar la configuración de su curso semestral: 

1. En el bloque Administración de la página de curso del curso semestral, haga clic en 

Configuración. 

 

Se muestra la página Editar la configuración del curso. 
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2. Escriba el nombre completo del curso semestral en el campo Nombre completo y su nombre 
corto en el campo Nombre corto. El nombre corto de su curso debe ser único, pero el nombre 
completo no necesita serlo.  

3. En el campo Resumen, puede escribir una descripción breve del curso o instrucciones que 
desee que los estudiantes vean antes de ingresar en el mismo. Este texto se muestra junto al 
vínculo al módulo en la lista Mis cursos del estudiante. 

4. Seleccione el número de temas que desee incluir en su curso semestral. Puede tener un 
tema por cada curso principal restaurado u organizar los componentes que copie de otros 
cursos de cualquier manera que le resulte útil.  

5. Especifique otras configuraciones que sean relevantes. Se proporciona ayuda en línea 
siempre que sea relevante. 

6. Si desea proporcionar a los estudiantes una clave de matriculación para que se autoinscriban 

en el curso, haga clic en Crear clave de matriculación en la sección Disponibilidad o escriba 

un código en el campo Contraseña de acceso. Estas claves son contraseñas con las que los 
estudiantes se pueden autoinscribir en sus cursos.  

 

7. Haga clic en Guardar cambios. 

4.2 Restauración de un curso principal en el curso 

semestral 

Una vez definido un curso semestral en blanco, ya está listo para restaurar el contenido de los cursos 
principales al mismo. En la mayoría de los casos los profesores no tienen acceso a los cursos 
principales y por ello no pueden restaurar los cursos principales por su cuenta. 

Solicite al administrador del sistema que restaure los cursos principales requeridos a su curso 
semestral. Las instrucciones sobre cómo hacerlo se suministran en la Guía de introducción del 
administrador. 

4.3 Adición de contenido mediante el bloque Bolsa de 

recursos 

Para agregar contenido mediante el bloque Bolsa de recursos: 

1. En la página del curso desde la que desee copiar componentes, haga clic en Activar edición. 

El icono copiar a la bolsa de recursos  se muestra a la derecha de cada componente de 
contenido del curso. 
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2. Haga clic en el icono Copiar a la bolsa de recursos  situado junto al componente que desea 
copiar. El componente copiado se muestra en el bloque Bolsa de recursos. 

 

3. Avance a la página de curso del curso en que desea copiar el componente. 

4. Haga clic en el icono Copiar al curso  situado junto a la actividad que desea agregar. 

 

Los rectángulos de destino se muestran en la parte inferior de cada tema.  

5. Haga clic en el destino en que desea que se muestre el componente copiado. El componente 
se agregará al curso en esa ubicación. 
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5. Adición de estudiantes al curso 
Como profesor del curso, es responsable de inscribir estudiantes en sus cursos. 

 Nota: Los estudiantes sólo se pueden inscribir en los cursos si han sido previamente inscritos en 
el sistema LearnMate. Inscribir a los estudiantes en LearnMate es una función administrativa. Las 
instrucciones se pueden encontrar en la Guía de introducción del administrador. 

Puede inscribir a los estudiantes en sus cursos, de dos formas: 

 Proporcionando a los estudiantes una clave de matriculación. Consulte ‎5.1. Adición de 

estudiantes con las claves de matriculación en la página 15. 

 Escribiendo en forma manual a los estudiantes, directamente en el curso. Consulte 
‎5.2. Adición de estudiantes en forma manual en la página 16.  

5.1 Adición de estudiantes con las claves de 

matriculación  

Para agregar estudiantes mediante una clave de matriculación: 

1. En el bloque Administración de la página del curso, haga clic en Configuración. Se muestra 

la página Editar la configuración del curso. 

2. Desplácese hacia abajo a la sección Disponibilidad. Puede crear una clave de matriculación: 

a. Haciendo clic en Crear clave de matriculación. En el campo Contraseña de acceso 

se introducirá una clave generada en forma aleatoria. 

b. Escribir manualmente una clave única que sea una combinación de letras 
mayúsculas, minúsculas y números en el campo Contraseña de acceso. 

 

3. Haga clic en Guardar cambios. 

4. Proporcione a sus estudiantes la clave de matriculación que ha creado. Ahora los estudiantes 
pueden autoinscribirse en el curso. 
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5.2 Adición de estudiantes en forma manual 

Para agregar estudiantes mediante la función Asignar roles: 

1. En el bloque Administración de la página principal del curso, haga clic en Asignar roles. Se 

muestra la página Asignar roles en Curso. Si se trata de un curso nuevo, no se muestran 
los nombres de los estudiantes. 

 

2. Haga clic en Estudiante. 

Se muestra la página Asignar roles en Curso.  

3. El menú desplegable Organización contiene el nombre de la organización actual y una 
opción denominada Todos los usuarios. La lista usuarios potenciales sólo muestra 
estudiantes que están inscritos en ese momento en la organización (u organizaciones) 
seleccionadas, y que no están inscritos en el curso. Los estudiantes que ya están inscritos en 
el curso aparecen en el panel usuarios existentes.  

 

4. En la lista desplegable Organización, seleccione Todos los usuarios o su propia organización. 

5. Puede buscar un usuario por apellido, nombre, o nombre de usuario en el campo situado en 
la parte inferior de la lista de usuarios potenciales. 
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6. Seleccione un usuario y haga clic en Agregar para asignar ese estudiante al curso. También 

puede seleccionar varios estudiantes; para ello, mantenga presionada la tecla Ctrl mientras 
hace clic con el mouse. 

 

Ahora el estudiante está inscrito en el curso. 

7. Haga clic en Asignar roles en Curso para volver a la página del curso. 
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6. Calificación 
Este capítulo proporciona instrucciones sobre cómo: 

 Ver, personalizar y editar calificaciones directamente en el boletín de calificaciones. Consulte 
‎6.1. Trabajo con el boletín de calificaciones en la página 18. 

 Calificación de tareas. Consulte ‎6.2. Calificación de tareas en la página 26. 

 Calificación de cuestionarios. Consulte ‎6.3. Calificación de cuestionarios en la página 29.  

 Utilización del bloque Calificarme. Consulte ‎6.4. Uso del bloque Calificarme en la página 31. 

6.1 Trabajo con el boletín de calificaciones 

Esta sección proporciona instrucciones sobre cómo: 

 Abrir el boletín de calificaciones. Consulte ‎6.1.1. Visualización del boletín de calificaciones en 

la página 18. 

 Personalizar el boletín de calificaciones. Consulte ‎6.1.2. Personalización del boletín de 
calificaciones  en la página 19. 

 Editar calificaciones directamente en el boletín de calificaciones. Consulte ‎6.1.3. Edición de 

calificaciones directamente en el boletín de calificaciones. en la página 25. 

6.1.1 Visualización del boletín de calificaciones 

El acceso al boletín de calificaciones se obtiene desde el bloque Administración de la página del 
curso. La vista principal del boletín de calificaciones de denomina Calificador. Este informe: 

 Enumera todos los estudiantes del curso. 

 Enumera todas las actividades del curso que se pueden calificar. 

 Calcula el puntaje promedio de cada actividad que se puede calificar. 

 Calcula la calificación promedio del estudiante, en función de las ponderaciones 
predeterminadas o especificadas de cada actividad. 
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A continuación se muestra un Calificador de ejemplo. 

 

Para ver el boletín de calificaciones: 

 En el bloque Administración de la página principal del curso, haga clic en Calificaciones.  

 

Se muestra la página Calificador. 

6.1.2 Personalización del boletín de calificaciones  

Esta sección proporciona instrucciones sobre cómo: 

 Tener acceso a la vista de edición del boletín de calificaciones. Consulte ‎6.1.2.1. Acceso a la 

vista de personalización del boletín de    calificaciones en la página 20. 

 Cambiar el orden en el que aparecen los ítems de calificación en el boletín de calificaciones. 
Consulte ‎6.1.2.2. Cambio del orden de los elementos en el boletín de calificaciones en la 

página 21. 

 Agregar categorías al boletín de calificaciones. Consulte ‎6.1.2.3. Adición de categorías al 

boletín de calificaciones en la página 21. 

 Mover uno o varios ítems de calificación de una categoría a otra en forma simultánea. 
Consulte ‎6.1.2.4. Movimiento de ítems de calificación entre categorías en la página 23. 

 Agregar ítems de calificación adicionales al boletín de calificaciones. Consulte ‎6.1.2.5. 

Adición de ítems de calificación adicionales al boletín de calificaciones en la página 23. 

 Utilizar otros iconos en el boletín de calificaciones. Consulte ‎6.1.2.6. Uso de iconos en el 

boletín de calificaciones en la página 24. 
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6.1.2.1 Acceso a la vista de personalización del boletín de  

  calificaciones 

El boletín de calificaciones se puede personalizar cuando se muestra en la Vista simple. 

Para tener acceso a la Vista simple del boletín de calificaciones: 

1. En el bloque Administración de la página principal del curso, haga clic en Calificaciones.  

 

Se muestra la página Calificador. 

2. En el menú desplegable Seleccione una acción…, seleccione Vista simple.  

 

Se muestra la Vista simple de la página Calificador. En esta vista podrá personalizar el 
boletín de calificaciones. 
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6.1.2.2 Cambio del orden de los elementos en el boletín de 

calificaciones 

Para reposicionar un elemento de calificación en el boletín de calificaciones: 

1. Ingrese a la Vista simple del boletín de calificaciones. (Consulte ‎6.1.2.1.Acceso a la vista de 

personalización del boletín de    calificaciones, en la página 20). 

2. Haga clic en el icono Mover  situado junto al elemento que desee mover. 

 

Se vuelve a mostrar el boletín de calificaciones con bloques vacíos que aparecen entre todos 
los elementos. El elemento que ha seleccionado para mover aparece resaltado en azul, con 
la palabra Mover junto al mismo. 

3. Haga clic en el bloque en la posición en la que desee mover el elemento seleccionado. 

 

Se vuelve a mostrar la Vista simple del boletín de calificaciones con el elemento 
seleccionado en su nueva posición. 

 

6.1.2.3 Adición de categorías al boletín de calificaciones 

Para crear una nueva categoría del boletín de calificaciones: 

1. Ingrese a la Vista simple del boletín de calificaciones. (Consulte ‎6.1.2.1. Acceso a la vista de 
personalización del boletín de    calificaciones en la página 20). 

2. Haga clic en Añadir categoría. 

 

Se muestra la página Categoría nueva. 
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3. Escriba un nombre para la categoría nueva en el campo Nombre de la categoría, y 
especifique cualquier otro campo que sea relevante. 

 

4. Haga clic en Guardar cambios. 

 

La nueva categoría se agregará al boletín de calificaciones. 
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6.1.2.4 Movimiento de ítems de calificación entre categorías 

Para mover ítems de calificación de una categoría a otra: 

1. Ingrese a la Vista simple del boletín de calificaciones. (Consulte ‎6.1.2.1. Acceso a la vista de 
personalización del boletín de    calificaciones en la página 20). 

2. Active las casillas de calificación Seleccionar situadas junto a cada elemento de calificación 
que desee mover a otra categoría. 

 

3. En la lista desplegable Mover los ítems seleccionados a..., seleccione la categoría en la que 
se deben mover los ítems de calificación seleccionados. 

 

Se vuelve a mostrar la Vista simple del boletín de calificaciones, con los ítems de calificación 
seleccionados en la categoría seleccionada. 

 

6.1.2.5 Adición de ítems de calificación adicionales al boletín de 

calificaciones 

Para agregar un ítem de calificación adicional al boletín de calificaciones: 

1. Ingrese a la Vista simple del boletín de calificaciones. (Consulte ‎6.1.2.1. Acceso a la vista de 
personalización del boletín de    calificaciones en la página 20). 

2. Haga clic en Agregar ítem de calificación. 

 

Se muestra la página Nuevo Ítem de calificación. 
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3. Especifique el nombre del ítem de calificación en el campo Nombre del ítem. 

4. Especifique cualquier otro campo relevante. Se proporciona la Ayuda en línea para cada uno 
de ellos. 

5. Seleccione la categoría en la que se debe agregar el nuevo ítem en el boletín de 
calificaciones. 

 

6. Haga clic en Guardar cambios. 

Se vuelve a mostrar la Vista simple del boletín de calificaciones, y el nuevo ítem de 
calificación aparece bajo la categoría seleccionada. 

 

6.1.2.6 Uso de iconos en el boletín de calificaciones 

La tabla que aparece a continuación describe las funciones que realizan alguno de los iconos 
ubicados en la Vista simple del boletín de calificaciones. 

Icono Nombre Descripción 

 
Editar Lo lleva a la página de edición 

de la actividad seleccionada. 

 
Mover  Le permite cambiar la posición 

del ítem seleccionado en el 
boletín de calificaciones. 
Consulte ‎6.1.2.2. Cambio del 
orden de los elementos en el 
boletín de calificaciones en la 
página 21. 

/  Ocultar/Mostrar Oculta o vuelve a mostrar el 
ítem seleccionado de la vista 
de estudiante del boletín de 
calificaciones. 

/  
Bloquear/Desbloquear Impide o vuelve a permitir que 

otros profesores editen 
calificaciones para esa 
actividad. 
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6.1.3 Edición de calificaciones directamente en el boletín de 

calificaciones. 

El profesor del curso puede editar todas las calificaciones que se muestran en el boletín de 
calificaciones. Esto significa que el profesor puede: 

 Ingresar calificaciones para ítems que aún no han sido calificados. 

 Editar calificaciones ingresadas automáticamente por LearnMate, como por ejemplo 
calificaciones obtenidas en los cuestionarios. 

Toda la edición de las calificaciones se realiza en el Calificador. 

Para editar directamente una calificación en el boletín de calificaciones: 

1. En el bloque Administración de la página principal del curso, haga clic en Calificaciones.  

 

Se muestra la página Calificador. 

2. Haga clic en Activar edición. 

 

Ahora se pueden editar todos los bloques de calificación. 

3. Puede ingresar directamente las calificaciones en los bloques de calificación, tal como se 
muestra debajo. 

 

o puede hacer clic en el icono Editar calificación  tal como se muestra debajo. 
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Al hacer clic en el icono Editar calificación  se abre la página Editar calificación en la que 
se puede especificar la calificación (en el campo Calificación final), los comentarios (en el 
campo Retroalimentación), así como otros valores para los que se proporcione la ayuda en 

línea. Al hacer clic en Guardar cambios se guardan los cambios y se vuelve a mostrar el 

Calificador. 

 

6.2 Calificación de tareas 

La calificación de tareas se puede realizar en dos páginas diferentes: 

 La página Envíos de tareas enumera todos los estudiantes del curso, y proporciona vínculos 
a todos los archivos cargados por cada estudiante. En esta página se puede seleccionar la 
calificación y escribir directamente un comentario. 

 

 La página Formulario de calificación de tareas, a la que se tiene acceso desde la página 
Envíos de tareas, proporciona un formulario para calificar la tarea de un estudiante. La 
calificación que se realiza en esta página ofrece más opciones y funcionalidad que las de la 
página Envíos de tareas. 

 

 

Esta sección proporciona instrucciones sobre cómo: 

 Tener acceso y calificar tareas en la página Envíos de tareas. Consulte ‎6.2.1. Acceso y 

calificación en la Página de envíos de tareas en la página 27. 

 Tener acceso y calificar tareas en la página Formulario de calificación de tareas. Consulte 
‎6.2.2. Acceso y calificación en la Página del formulario de calificación de tareas en la 
página 28. 
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6.2.1 Acceso y calificación en la Página de envíos de tareas 

La página Envíos de tareas permite calificar todos los envíos de una tarea de una manera 
relativamente rápida. 

 Nota: Desde esta página no se pueden calificar directamente las tareas que se califican 
basándose en una escala. Dichas tareas sólo se pueden calificar desde la página Formulario de 
calificación de tareas, al que se puede tener acceso desde la página Envíos de tareas. 

Para tener acceso y utilizar la página Envíos de tareas: 

1. En el bloque Actividades, haga clic en el vínculo Tareas. 

 

Se muestra la página Tarea. En esta página aparecen todas las tareas del curso y cuántos 
estudiantes han enviado tareas para cada curso. 

 

2. Haga clic en la columna Enviada para ver las tareas enviadas. 

 

Se muestra la página Envíos. 

 

3. Para: 

 Ver un archivo enviado, haga clic en el vínculo del archivo en la columna Última modificación 
(Estudiante). 

 Asignar una calificación, seleccione la calificación que desee asignar en la columna 
Calificación. 

 Nota: Esta opción no está disponible cuando se califica una tarea cuya calificación se 
basa en una escala. 

 Ingrese un comentario, escríbalo en el campo Comentario. 
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4. Haga clic en Guardar todos mis comentarios para guardar los cambios realizados. 

 

6.2.2 Acceso y calificación en la Página del formulario de 

calificación de tareas 

Para tener acceso y utilizar la página Formulario de calificación de tareas: 

1. Ingrese a la página Envíos de tareas. (Consulte ‎6.2.1. Acceso y calificación en la Página de 
envíos de tareas en 27.) 

Se muestra la página Envíos de tareas. 

2. Haga clic en el vínculo Calificación o Actualización en la columna Estado. (El vínculo 

aparece como Actualizar cuando previamente se ha asignado una calificación). 

 

Se muestra la página Formulario de calificación de tareas. 

3. Para: 

 Agregar un comentario, escríbalo en el área grande provista para la de entrada de texto. 

 

 Asignar calificaciones, si la asignación se califica con una escala, seleccione la calificación 
para cada criterio a partir de las listas desplegables, y agregue notas si resulta relevante, tal 
como se muestra debajo. Observe que la calificación completa se calcula automáticamente. 

 

 Asignar calificaciones, cuando la tarea no se califica mediante una escala, seleccione la 

calificación de la lista desplegable Calificación. 

 

 Cargar un archivo de respuesta (un archivo que desea adjuntar a sus comentarios para el 
estudiante), utilice los botones Seleccionar y Cargar archivo de respuesta y a continuación 
cargue el archivo que se va a adjuntar. 
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 Guardar su calificación, guardar y pasar al cuestionario del próximo estudiante, o pasar al 
cuestionario del próximo estudiante sin guardar, haga clic en el botón apropiado. 

  

 

6.3 Calificación de cuestionarios 

Esta sección proporciona instrucciones sobre cómo: 

 Modificar la calificación obtenida por un estudiante en preguntas de cuestionarios 
individuales. Consulte ‎6.3.1. Modificación de las calificaciones adjudicadas en preguntas 
individuales en la página 29. 

 Sobrescribir la calificación de la tarea otorgada en el boletín de calificaciones. Consulte ‎6.3.2. 

Modificación de la calificación otorgada para un cuestionario completo en la página 31. 

6.3.1 Modificación de las calificaciones adjudicadas en preguntas 

individuales 

1. En la página del curso, en el bloque Actividades, haga clic en Cuestionarios.  

 

Se muestra la página Cuestionario. Enumera todos los cuestionarios del curso y el número 
de intentos de los estudiantes para cada una. 

 

2. Para ver los resultados obtenidos en un cuestionario, haga clic en el vínculo en la columna 
Intentos. 

 

Ahora se presenta una tabla con los resultados de todos los estudiantes para el cuestionario. 
La tabla enumera la calificación general obtenida y la calificación obtenida para cada 
pregunta del cuestionario. 
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3. Si desea realizar cambios para: 

 Una sola pregunta del cuestionario de un estudiante, haga clic en el resultado de esta 
pregunta. 

 

 Múltiples preguntas del cuestionario de un estudiante, haga clic en el valor de la calificación 
general. 

 

Una página muestra sólo una pregunta o se muestra el cuestionario completo. 

4. Para cambiar la calificación de una pregunta, haga clic en Hacer comentario o evitar 

calificación.  

 

Se muestra una ventana emergente. 

5. Escriba un comentario en el espacio suministrado, si resulta relevante. 
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6. Cambie la calificación en el espacio suministrado. 

 

7. Haga clic en Guardar para cerrar la ventana emergente. 

Se vuelve a mostrar el cuestionario o la pregunta individual con los cambios indicados. 
Se muestra el historial de calificación para la pregunta. 

 

8. Para volver a la tabla que muestra las calificaciones de todos los estudiantes para el 

cuestionario, haga clic en Visión general en la ficha Resultados. 

 

6.3.2 Modificación de la calificación otorgada para un cuestionario 

completo 

Si desea modificar la calificación del cuestionario de un estudiante, sin modificar las puntuaciones 
obtenidas en preguntas individuales del cuestionario, puede hacerlo si edita directamente la 
calificación en el boletín de calificaciones. 

Para obtener instrucciones sobre cómo hacerlo, consulte ‎6.1.3. Edición de calificaciones 
directamente en el boletín de calificaciones. en la página 25. 

6.4 Uso del bloque Calificarme 

El bloque Calificarme avisa cuando un estudiante ha enviado una tarea para su calificación. Haga clic 
en los vínculos del bloque para navegar directamente por las páginas de calificación.  

 



Guía de introducción del profesor de LearnMate 5 32 

 

 

7. Gestión de componentes de 
contenido del curso en su 
curso 

Este capítulo incluye instrucciones sobre cómo gestionar: 

 Actividades interactivas, tales como foros, charlas y wikis. Consulte ‎7.1. Gestión de 
actividades interactivas en la página 32. 

 Actividades que reciben calificaciones, tales como cuestionarios, tareas y lecciones. Consulte 
‎7.2. Gestión de actividades calificadas  en la página 34. 

 Recursos, tales como marcas, páginas web y de texto y vínculos a sitios web. Consulte 
‎7.3. Gestión de recursos en la página 35. 

 Otras actividades, tales como certificados, opciones y cuestionarios. Consulte ‎7.4. Gestión de 

otras actividades en la página 35. 

Para aprender a crear cualquiera de estos componentes de contenidos del curso, consulte 
‎11.1. Creación de nuevas actividades y recursos en la página 54. 

7.1 Gestión de actividades interactivas  

Para aprender a gestionar: 

 Foros, consulte ‎7.1.1. Foros en la página 32. 

 Charlas, consulte ‎7.1.2. Chats en la página 33. 

 Wikis, consulte ‎7.1.3. Wikis en la página 33. 

 Glosarios, consulte ‎7.1.4. Glosario en la página 34. 

7.1.1 Foros 

La actividad Foros es aquella en la que tienen lugar los debates. El profesor y los estudiantes pueden 
publicar comentarios, preguntas y respuestas que les gustaría compartir sin necesidad de haber 
iniciado simultáneamente una sesión. Todas las conversaciones se mantienen en un registro para 
futuras referencias. 

Al igual que los estudiantes, el profesor puede publicar mensajes en los foros. Para obtener más 
información, consulte la Guía de introducción del estudiante. 

Como profesor, puede además: 

 Cambiar la configuración del foro. Para hacerlo, haga clic en el icono Editar situado junto al 
foro en la página del curso. Se puede modificar una gama de valores. Se proporciona ayuda 
en línea si es necesario. 

 Eliminar o editar mensajes publicados por los estudiantes, si hace clic en los vínculos 
relevantes situados debajo del mensaje de un estudiante. 
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 Convertir el mensaje de un estudiante publicado dentro de un hilo de discusión en un nuevo 

hilo de discusión, al hacer clic en Dividir debajo del mensaje. 

7.1.2 Chats 

Una actividad de Chat permite a los usuarios mantener una charla sincronizada en tiempo real 
mediante la web. Esta característica resulta especialmente útil cuando surgen las preguntas y se 
necesita una respuesta inmediata.  

Al igual que los estudiantes, el profesor puede publicar mensajes en el chat. Para obtener más 
información, consulte la Guía de introducción del estudiante. 

Como profesor, puede además: 

 Cambiar la configuración del chat. Para hacerlo, haga clic en el icono Editar situado junto al 
chat en la página del curso. Se puede modificar una gama de valores. Se proporciona ayuda 
en línea si es necesario. 

 Ver sesiones de chat anteriores y eliminar las sesiones seleccionadas. En la página Chat, 

haga clic en Ver sesiones de chat anteriores. A continuación haga clic en el vínculo Eliminar 

esta sesión situado junto a la sesión apropiada, a fin de eliminarlo. 

7.1.3 Wikis  

Las Wikis son páginas web en línea en las que todos los participantes del curso pueden leer, agregar 
y editar contenido. El propósito de la wiki es permitir que los usuarios trabajen conjuntamente en una 
página web en la que pueden agregar, ampliar y cambiar el contenido. Las versiones anteriores 
nunca se eliminan y se pueden restaurar en cualquier momento. 

Al igual que los estudiantes, puede agregar, editar y eliminar el contenido de una wiki. Para obtener 
más información, consulte la Guía de introducción del estudiante. 

Como profesor, puede además: 

 Cambiar la configuración de la wiki. Para hacerlo, haga clic en el icono Editar situado junto a 
la wiki en la página del curso. Se puede modificar una gama de valores. Se proporciona 
ayuda en línea si es necesario. 

 Ingresar a la lista desplegable Administración en la página wiki. 

 

 Esta lista ofrece diversas funciones. Se proporciona la Ayuda en línea en cada página. 
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7.1.4 Glosario 

La actividad Glosario permite que los participantes vean una lista de definiciones, similares a un 
diccionario en línea. Puede buscar o examinar las entradas en varios formatos diferentes. 

Al igual que los estudiantes, puede ver en cualquier momento los contenidos de un glosario. Para 
obtener más información, consulte la Guía de introducción del estudiante. 

Como profesor, puede además: 

 Agregar nuevos términos al glosario, si hace clic en Agregar entrada. 

 Cambiar la configuración del glosario. Para hacerlo, haga clic en el icono Editar situado junto 
al glosario en la página del curso. Se puede modificar una gama de valores. Se proporciona 
ayuda en línea si es necesario. 

 Editar elementos del glosario, si hace clic en el icono de edición  situado junto a cualquier 
entrada. 

 Eliminar elementos del glosario, si hace clic en el icono de eliminación  situado junto a 
cualquier entrada. 

7.2 Gestión de actividades calificadas  

Las actividades calificadas incluyen: 

 Cuestionarios 

 Tareas 

 Lecciones 

Las descripciones generales de las actividades calificadas ya se han suministrado en 
‎3.1.2.1. Actividades en la página 8. 

Como profesor puede modificar los valores de cada uno de estos tipos de actividad, sin afectar el 
contenido de las actividades mismas. 

Se puede tener acceso a la configuración de cada actividad calificada haciendo clic en el icono 
Actualizar junto a la actividad relevante. 

  

Las configuraciones típicas que se pueden ajustar para actividades calificadas incluyen las que se 
enumeran a continuación. La Ayuda en línea se proporciona en las páginas relevantes. 

 El nombre de la actividad 

 La descripción o las instrucciones de la actividad 

 Las fechas durante las cuales los estudiantes tendrán acceso a la actividad 

 El número de intentos permitido por estudiante 

 Otras configuraciones específicas de la actividad 
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7.3 Gestión de recursos 

Los recursos incluyen componentes estáticos, no interactivos del curso que están orientados a 
proporcionar información. Entre estos se incluyen: 

 Marcas 

 Páginas Web y de texto 

 Enlazar un archivo o una página web 

Las descripciones generales de las actividades calificadas ya se han suministrado en 
‎3.1.2.2. Recursos en la página 9. 

Se puede tener acceso a la configuración de cada recurso haciendo clic en el icono Actualizar junto 
al recurso relevante. 

  

Las configuraciones típicas que se pueden ajustar para los recursos incluyen las que se enumeran a 
continuación. La Ayuda en línea se proporciona en las páginas relevantes. 

 El nombre del recurso 

 La configuración de visibilidad del recurso 

 Otras configuraciones específicas del recurso 

7.4 Gestión de otras actividades 

Como con los demás componentes de contenido del curso, las actividades que no han sido 
debatidas hasta ahora en este capítulo se pueden gestionar en forma similar. Se puede tener acceso 
a la configuración de todas las demás actividades, incluidos certificados, opciones y cuestionarios, 

haciendo clic en el icono Actualizar  junto a la actividad, y ajustando los valores que se encuentran 
allí. Se proporciona ayuda en línea siempre que sea relevante. 
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8. Generación de informes del 
curso 

Como profesor, se le provee una cantidad de informes útiles y eficaces que puede generar 
directamente a partir de su página del curso. Los informes del curso analizan datos del curso a partir 
de los cuales únicamente se pueden generar.  

Puede tener acceso a los diversos informes del curso en el bloque Informes del curso en la página 
principal del curso. 

 

Algunos informes se generan de inmediato, mientras que en otros se requiere que seleccione los 
datos a incluir, escogiéndolos de los menús mostrados. 

Todos los informes del curso se pueden descargar una vez mostrados. Puede descargar los informes 
en formatos ODS, Excel o CSV. Los informes también se pueden imprimir. Los botones para estas 
acciones aparecen debajo de cada informe, tal como se muestra a continuación. 

 

Este capítulo describe el uso de los informes siguientes. Se proporciona ayuda adicional en las 
ventanas de ayuda en línea. 

Nombre del informe Descripción Consulta la 
sección 

Informe de actividad Muestra el número de veces que se ha visto 
una actividad específica, y el último acceso 
en que se ha visto. 

‎8.1 en la página 37 

Informe de calificaciones de 
evaluación medias 

Muestra la puntuación promedio en las 
evaluaciones de todos los cursos que 
comparten una marca especificada. Para 
obtener más información sobre marcas, 
consulte ‎12. Trabajo con en la página 68. 

‎8.2 en la página 38 

Informe de resultados del 
curso 

Enumera todos los resultados en un 
estándar de habilidades especificado. Para 
cada resultado, se enumeran todas las 
actividades asignadas al mismo con sus 
calificaciones medias, y se muestra además 
el promedio general de esas actividades.  

‎8.3 en la página 38 
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Nombre del informe Descripción Consulta la 
sección 

Informe de calificaciones Muestra una tabla que presenta las 
puntuaciones obtenidas por cada estudiante 
en cada actividad calificada en el curso. 

‎8.4 en la página 39 

Informe de registros vivos Presenta todas las acciones de usuario 
llevadas a cabo durante la última hora del 
curso. 

‎8.5 en la página 41 

Informe de registros Enumera todas las acciones de usuario 
filtradas por la selección del profesor de 
estudiantes, fechas, actividades y acciones. 

‎8.6 en la página 41 

Informe de participación Detalla las acciones desempeñadas por el 
estudiante o estudiantes seleccionados, en 
una actividad seleccionada, filtradas por 
tiempo y acción. 

‎8.7 en la página 42 

Informe de redefinición de 
contraseñas 

Permite al profesor restablecer las contraseñas 
de los estudiantes seleccionados. 

‎8.8 en la página 43 

Informe de resultados del 
estudiante 

Muestra cómo se desempeña cada 
estudiante en relación con los resultados 
del curso.  

Es idéntico al Informe de resultados del 
curso, excepto que muestra las 
calificaciones para un estudiante en 
particular, en lugar de las calificaciones 
medias del curso.  

‎8.9 en la página 43 

Informe de comparación de 
pruebas 

Muestra una comparación entre las 
calificaciones obtenidas por un estudiante en 
dos evaluaciones. Si las dos evaluaciones 
son idénticas, entonces se ofrece una 
comparación por preguntas adicional. 

‎8.10 en la página 44 

 

8.1 Informe de actividad 

El Informe de actividad muestra el número de veces que se visualizado una actividad específica, y la 
última vez que se ha visualizado. 

A continuación se muestra un ejemplo.  
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8.2 Informe de calificaciones de evaluación medias 

El Informe de calificaciones de evaluación medias muestra la puntuación media y el total de envíos 
en las evaluaciones de todos los cursos que comparten una marca especificada. Para obtener más 
información sobre marcas, consulte ‎12. Trabajo con  en la página 68. 

Después de seleccionar el informe en el bloque Informes del curso, seleccione la marca adjunta a 
todas las evaluaciones que desee incluir en su informe. 

 

En el ejemplo que se muestra debajo, para todas las evaluaciones el curso que han sido marcadas 
con la marca “Math Test” (Prueba de matemáticas) hubo tres envíos y la calificación media fue de 
83,33%. En la organización Forest Town completa, hubo cuatro envíos en las pruebas que fueron 
marcadas con “Math Test”, y el promedio general fue de 87,5%. 

 

8.3 Informe de resultados del curso 

El Informe de resultados del curso enumera todos los resultados en un estándar de habilidades 
especificado. Para cada resultado, se enumeran todas las actividades asignadas al mismo con sus 
calificaciones medias, y se muestra además el promedio general de esas actividades.  
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Después de seleccionar el informe en el bloque Informes de resultados, seleccione un estándar de 

habilidades del menú desplegable, y haga clic en Generar informe. 

 

A continuación se muestra un informe de ejemplo. 

 

 

8.4 Informe de calificaciones 

El Informe de calificaciones muestra una tabla que presenta las puntuaciones obtenidas por cada 
estudiante en cada actividad calificada en el curso. 

A continuación se muestra un ejemplo del “Informe Calificador”. 
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En este informe podrá: 

 Ordenar la tabla por nombre, apellido o Id., haciendo clic en el vínculo relevante. La flecha 
indica por qué campo está ordenada la tabla en ese momento, y si ha sido ordenada en 
orden ascendente o descendente. 

 

 Ordene la tabla por la calificación obtenida en una actividad en particular, haciendo clic en el 
icono Ordenar junto al nombre de actividad. 

 

  Edite cualquier calificación mostrada, haciendo clic en el icono Editar calificación. La edición 
debe haber sido previamente activada. 

 

 Navegar directamente por cualquiera de las actividades haciendo clic en los nombres de 
actividad en el encabezado de la tabla. 

 

 Visualizar un Informe de usuario que simplemente muestra las calificaciones obtenidas por 
un estudiante, haciendo clic en el icono Calificaciones de usuario situado junto al nombre de 
un estudiante. 
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8.5 Informe de registros vivos 

El Informe de registros vivos enumera todas las acciones de usuario llevadas a cabo durante la 
última hora del curso 

A continuación se muestra un informe de ejemplo. En este informe, sólo un estudiante estuvo activo 
en la última hora. Observe que se registra la acción de cada estudiante. 

 

 

8.6 Informe de registros 

El Informe de registros enumera todas las acciones de usuario filtradas por la selección que realiza el 
profesor de estudiantes, fechas, actividades y acciones. 

Después de hacer clic en Registros en el bloque Informes del curso, el informe se mostrará de inmediato. 

Al seleccionar los contenidos de cada menú desplegable, puede elegir exactamente los datos que 

debe incluir en el informe. Después de realizar las selecciones, haga clic en Conseguir estos 

registros para volver a generar el informe. 

A continuación se muestra un informe de ejemplo. 
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8.7 Informe de participación 

El Informe de participación muestra la participación de los usuarios para una actividad seleccionada, 
período de tiempo, rol y acción 

Después de hacer clic en Participación en el bloque Informes del curso, se muestra la página Informe 

de participación. 

Especifique los datos que se van a incluir en su informe; seleccionándolos de los menús 

desplegables mostrados. Haga clic en Ir. 

 

A continuación se muestra un informe de ejemplo. En este informe sólo un estudiante, Graham 
Smith, ha participado en la actividad seleccionada durante el período de tiempo especificado. 
Participó 6 veces. 

 

Puede enviar mensajes directamente a cualquiera o a todos los estudiantes de la lista, si selecciona 
los estudiantes y, a continuación selecciona Agregar/enviar mensaje en la lista desplegable Con los 

usuarios seleccionados.... Haga clic en OK. 
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8.8 Informe de redefinición de contraseña 

El Informe de redefinición de contraseña no es un informe estándar para el análisis de datos, sino 
una página en la que se puede realizar cambios en las contraseñas de los usuarios. 

Haga clic en Redefinir contraseñas en el bloque Informes del curso. Se le presentará el Informe de 

redefinición de contraseña, tal como se muestra debajo. 

 

Especifique una nueva contraseña para cualquier usuario, y haga clic en Enviar para cambiar la 

contraseña de ese estudiante. 

8.9 Informe de resultados del estudiante 

El Informe de resultados del estudiante muestra cómo se desempeña cada estudiante en relación 
con los resultados del curso. El informe enumera todos los resultados en un estándar de habilidades 
especificado. Para cada resultado, se enumeran todas las actividades asignadas a ese resultado 
junto a las calificaciones obtenidas por el estudiante seleccionado, y se muestra además el promedio 
general de esas actividades. 

Es idéntico al Informe de resultados del curso, excepto que muestra las calificaciones para un 
estudiante en particular, en lugar de las calificaciones promedio del curso. 
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Después de escoger Resultados del estudiante en el bloque Informes del curso, se mostrará la 

página Informe de resultados del estudiante. Seleccione un estándar de habilidades y el estudiante o 

estudiantes, y haga clic en Generar informe. 

 

A continuación se muestra un informe de ejemplo. 

 

 

8.10 Informe de comparación de pruebas 

El Informe de comparación de pruebas muestra una comparación entre las calificaciones obtenidas 
por un estudiante en dos evaluaciones. Si las dos evaluaciones son idénticas, entonces se ofrece 
una comparación por preguntas adicional. 
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Después de escoger Comparación de pruebas en el bloque Informes del curso, podrá ver la página 

Informe de comparación de pruebas. Seleccione uno o varios estudiantes y las dos evaluaciones 

de las listas desplegables. Haga clic en Generar informe. 

 

A continuación se muestra un informe de ejemplo. Muestra que el estudiante seleccionado obtuvo 
47,62% en la primera evaluación y 100% en la segunda. 

 

Debido a que las dos pruebas fueran idénticas, el nombre del estudiante aparece en el hipervínculo. 
Al hacer clic en el nombre del estudiante se muestra una comparación entre las calificaciones 
obtenidas en cada pregunta. 
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9. Gestión de bloques 
Los bloques son áreas demarcadas que contienen vínculos a una amplia variedad de funciones de 
LearnMate. Se puede tener acceso a estas funciones haciendo clic en los vínculos ubicados en esos 
bloques. Qué bloques se muestran, y la funcionalidad que incluye cada uno, dependerá del rol del 
usuario. 

 

Para disponer la presentación de los bloques en la página del curso, necesitará conocer: 

 Cómo agregar bloques adicionales en la página del curso. Consulte ‎9.1. Adición de bloques a 

la página del curso en la página 47. 

 Cómo modificar el modo en que se muestran los bloques, por ejemplo cómo ocultar los 
bloques de todos los demás usuarios distintos de usted, cómo situar los bloques en la 
página, etc. Consulte ‎9.2. Modificación de la presentación de los bloques en la página del 

curso en la página 47. 
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9.1 Adición de bloques a la página del curso 

Para agregar un bloque a la página del curso: 

1. Haga clic en Activar edición en la parte superior derecha de la página del curso. 

2. En el bloque Bloques, seleccione el bloque que desea agregar. 

 

9.2 Modificación de la presentación de los bloques en la 

página del curso 

La presentación y posición de cada bloque se controla mediante los iconos ubicados debajo del título 
de cada bloque. 

 Nota: Estos controles sólo se muestran después de hacer clic en Activar edición. 

La tabla siguiente enumera los controles disponibles en cada bloque. 

/  
Ocultar; Mostrar 

Haga clic para alternar entre mostrar y ocultar el bloque. Cuando está oculto, 
sólo se verá el título del bloque. Los demás usuarios no verán el bloque en 
absoluto. 

 
Configuración 

Haga clic para configurar los valores del Bloque. Este control no se aplica a 
todos los bloques. 

 
Borrar 

Haga clic para borrar el Bloque. Ni usted ni ningún otro usuario podrán verlo. 

   

/  

Mover hacia arriba; Mover hacia abajo; Mover a la izquierda; Mover a la 
derecha 

Haga clic en estos botones para mover el Bloque a la ubicación deseada. 
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10. Características avanzadas 
Este capítulo proporciona instrucciones sobre cómo: 

 Gestionar su perfil personal. Consulte ‎10.1. Gestión de su perfil personal en la página 48. 

 Comprobar que está utilizando la versión más reciente del programa Intelitek que se enseña 
en su curso, e instalar versiones más recientes. Consulte ‎10.2. Comprobación de la versión 

del software Intelitek en la página 48. 

 Utilizar la característica de correo interno de LearnMate. Consulte ‎10.3. Uso del correo 

interno en la página 48. 

 Utilizar el calendario. Consulte ‎10.4. Uso del calendario de clase en la página 49. 

 Publicar los resultados del curso. Consulte ‎10.5. Publicación de resultados del curso en la 

página 50. 

 Notificar a los estudiantes sobre los eventos próximos. Consulte ‎10.6. Notificación a los 

estudiantes de los eventos próximos en la página 51. 

 Enviar mensajes rápidamente a múltiples estudiantes. Consulte ‎10.7. Envío de mensajes a 

múltiples estudiantes en forma simultánea en la página 52. 

10.1 Gestión de su perfil personal 

El sistema LearnMate utiliza perfiles individuales para identificar un usuario de otro. Su perfil de 
usuario contiene todos los detalles personales relevantes. Su perfil también especifica la contraseña 
de usuario, que puede y debe cambiar periódicamente. 

Puede editar su propio perfil personal, haciendo clic en Perfil en el bloque Administración. 

 

Para obtener más información, consulte la Guía de introducción del estudiante. 

10.2 Comprobación de la versión del software Intelitek 

Si un curso utiliza software de Intelitek, como por ejemplo CNCMotion, RoboCell o easyC, el vínculo 
Comprobación de versión se muestra en el bloque Administración de ese curso. Este vínculo le 
permite comprobar que se encuentra instalada la versión requerida de ese software. 

 

Para obtener más información, consulte la Guía de introducción del estudiante. 

10.3 Uso del correo interno 

El propósito de la característica de correo interno de LearnMate es permitir que los usuarios dentro 
de un curso se comuniquen entre sí, independientemente de que se encuentren o no en línea. 
La característica de correo interno de LearnMate funciona prácticamente de la misma manera que la 
de otros sitios de correo electrónico basados en web. 
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El bloque Correo interno aparece dentro del curso de cada usuario. 

 

 Nota: Como profesor, puede deshabilitar esta característica, eliminando este bloque de su curso. 

Para obtener más información, consulte la Guía de introducción del estudiante. 

10.4 Uso del calendario de clase  

El calendario es una herramienta que permite al profesor y los estudiantes compartir entre sí 
información de eventos, y ayuda a organizar las programaciones. También puede ayudar a planificar 
tareas, reuniones y eventos futuros. 

El calendario mantiene un seguimiento de cuatro tipos diferentes de eventos, tal como se describe 
debajo: 

Evento Descripción 

Global Eventos en los que se invita a todos los usuarios de su organización. 

Curso Eventos en los que se invita a todos los participantes del curso 
actual. 

Grupo Eventos en los que se invita a todos los miembros de un grupo 
específico del curso actual. 

Usuario Eventos que crea usted mismo. 

Todos los bloques Calendario presentes en cada página del curso, y en la Página Principal de 
LearnMate, muestran el mismo calendario.  

El calendario se abre haciendo clic en hipervínculo del mes, situado en la parte superior del bloque 
del calendario. 

 

La Vista de Mes detallada del calendario es el lugar en que puede ver su programación con 
toda claridad y crear nuevos eventos para su curso (Eventos de curso) o sus propios eventos 
personales (Eventos de usuario). 

Para obtener más información, consulte la Guía de introducción del estudiante. 
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10.5 Publicación de resultados del curso 

El bloque Resultados del curso muestra las calificaciones más altas o más bajas obtenidas en 
cualquier elemento calificado (por ejemplo, un cuestionario, una tarea, etc.) dentro del curso. 
Si desea proporcionar esta información a los estudiantes, puede agregar este bloque a su curso. 

 

Para configurar la información mostrada en el bloque Resultados del curso: 

1. Haga clic en Activar edición para mostrar el icono de configuración en el bloque. 
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2. Haga clic en el icono de configuración  para configurar la página de resultados del curso. 

Se muestra la página Configurando un bloque Resultados del curso. En esta página 
puede seleccionar qué elementos calificados se mostrarán en el bloque, cuántos de los 
resultados más altos o más bajos se deben mostrar, etc. 

 

 

10.6 Notificación a los estudiantes de los eventos 

próximos 

El bloque Eventos próximos muestra los eventos futuros en una lista resumida. Los eventos se generan 
directamente desde el calendario, proporcionando un vínculo a los detalles completos del evento. 

 

Al hacer clic en: 

 Nuevo evento se abre una página en la que se le solicitará si desea crear un nuevo Evento 
de usuario (sólo para usted) o un Evento de curso (para todos los participantes de su curso). 
A continuación verá una página en la que podrá definir el evento. 
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 Ir al calendario abre el calendario. Consulte ‎10.4. Uso del calendario de clase en la página 49. 

10.7 Envío de mensajes a múltiples estudiantes en forma 

simultánea 

El bloque Personas proporciona un acceso directo a la página Participantes. En este bloque puede 
seleccionar los estudiantes a quienes va a enviar mensajes. 

 

A continuación se muestra la página Participantes. 

 

 

Esta página le permite: 

 Enviar mensajes a múltiples estudiantes en forma simultánea. 

 Agregar notas acerca de los estudiantes y sus perfiles de estudiante. Para cada nota puede 
elegir si ésta debe ser visible para todos los que visualizan el perfil, sólo para los profesores 
de su curso, o sólo para usted. 

 Ampliar o reducir la matriculación de un estudiante en el curso. 

Esta página le ofrece varias opciones: 

 Seleccionar el nivel de detalle que desea mostrar, mediante el campo Lista de usuarios. 

 

 Filtrar la lista para mostrar los estudiantes que no han estado activos durante períodos de 
tiempo especificados, mediante la lista desplegable Mostrar usuarios que han estado 
inactivos durante más de. 
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 Filtrar la lista por roles de los participantes, mediante el menú desplegable Rol actual. 

 

 Active las casillas de verificación de los estudiantes para seleccionarlos y, a continuación, 
seleccione la acción que llevará a cabo con los estudiantes seleccionados, utilizando la lista 
desplegable Con los usuarios seleccionados.... 

 

 

Para enviar un mensaje a múltiples estudiantes: 

 En la lista desplegable Con los usuarios seleccionados... de la página Participantes, 
seleccione Agregar/enviar mensaje. 

Se muestra una página en la que puede escribir su mensaje, para enviarlo a los estudiantes 
seleccionados. 



Guía de introducción del profesor de LearnMate 5 54 

 

 

11. Creación de contenido del 
curso 

Este capítulo proporciona instrucciones sobre cómo: 

 Crear nuevas actividades y recursos. Consulte ‎11.1. Creación de nuevas actividades y 

recursos en la página 54. 

 Agregar nuevas preguntas al banco de preguntas. Consulte ‎11.2. Adición de preguntas al 

banco de preguntas en la página 54. 

 Crear nuevos cuestionarios. Consulte ‎11.3. Creación de un nuevo cuestionario en la 

página 62. 

 Crear nuevas tareas. Consulte ‎11.4. Creación de una actividad de tarea en la página 65. 

11.1 Creación de nuevas actividades y recursos 

Para crear una nueva actividad o recurso: 

1. Abra la página de curso del curso en la que desea agregar contenido. 

2. Haga clic en Activar edición. 

3. En el tema en que desea agregar contenido, seleccione el tipo de contenido que desea 
agregar de las listas desplegables Agregar recursos… o Agregar actividades... 

 

Se muestra una página en que especifica la nueva actividad o el nuevo recurso.  

4. Después de especificar todos los campos relevantes, haga clic en Guardar y regresar al 

curso. 

Se vuelve a mostrar la página del curso, en la que aparecen la nueva actividad o el nuevo 
recurso. 

11.2 Adición de preguntas al banco de preguntas 

Esta sección proporciona instrucciones sobre cómo: 

 Crear categorías dentro de las cuales organizar las preguntas del banco de preguntas. 
Consulte ‎11.2.1. Creación de categorías de preguntas en la página 55. 

 Crear nuevas preguntas. Consulte ‎11.2.2. Creación de preguntas en la página 56. 
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11.2.1 Creación de categorías de preguntas 

La creación de categorías dentro un banco de preguntas le permite ordenar sus preguntas de una 
manera más organizada. 

Para crear una categoría de pregunta: 

1. Haga clic en Preguntas en el bloque Administración de la página del curso.  

 

Se muestra la página Banco de preguntas. 

2. Haga clic en la ficha Categorías. Aparece la página Editar categorías. 

 

3. Asigne un nombre a la categoría y seleccione su categoría principal (padre), en el menú 
desplegable.  

4. Haga clic en Añadir categoría. 

Aparece la página Editar categorías, que muestra la jerarquía de categorías. 
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11.2.2 Creación de preguntas 

Esta sección proporciona instrucciones sobre cómo: 

 Seleccionar el tipo de pregunta que desea crear. Consulte ‎11.2.2.1. Selección del tipo de 

preguntas a utilizar en la página 56. 

 Agregar una pregunta individual al banco de preguntas. Consulte ‎11.2.2.2. Adición de una 
pregunta individual al banco de preguntas. en la página 58. 

 Cargar múltiples preguntas simultáneamente, agregando sus detalles en un archivo y 
cargándolo en LearnMate. Consulte ‎11.2.2.3. Importación de múltiples preguntas en un 
archivo en la página 60. 

11.2.2.1 Selección del tipo de preguntas a utilizar 

LearnMate ofrece diversos tipos de preguntas a partir de los cuales puede ensamblar pruebas de 
evaluaciones de distintos formatos. Los distintos tipos de pregunta se resumen a continuación. 

Descripción 

El tipo de pregunta descripción no es en realidad una pregunta. Este formato le permite agregar texto 
a un cuestionario (por ejemplo una historia o un artículo) sobre el que más tarde puede formular 
preguntas. 

Opción múltiple 

En este tipo de pregunta el estudiante puede realizar una selección de múltiples respuestas para una 
misma pregunta (que puede incluir multimedia).  

Existen dos tipos de preguntas de opción múltiple: 

 Sólo una respuesta - permite seleccionar una y sólo una respuesta. Generalmente todas las 
calificaciones para dicha pregunta deben ser positivas. 

 Varias respuestas - Se permiten seleccionar una o varias respuestas, y cada respuesta 
puede incluir una calificación positiva o negativa, de manera que la selección de TODAS las 
opciones no producirá necesariamente una buena calificación. Si la calificación total es 
negativa, la calificación total para esta pregunta será cero.  

 

Cada respuesta (correcta o incorrecta) puede incluir comentarios. Si el cuestionario se configura para 
incluir comentarios, se mostrarán al estudiante a continuación de cada una de sus respuestas.  

Punto clave 

En este tipo de preguntas, se formula la pregunta y la respuesta se presenta en una imagen que 
contiene un área designada para la respuesta correcta. Cuando se crea una pregunta de punto clave, 
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se puede definir y cambiar el tamaño del área de selección en la imagen, para especificar el área 
correcta de la misma. Puede agregar tantas áreas rectangulares como sean necesarias para definir 
el área objetivo de la respuesta correcta. 

El estudiante arrastra el objetivo rojo sobre el área de la respuesta correcta. 

Orden 

En este tipo de preguntas, se presenta al estudiante varias respuestas desordenadas, que 
normalmente constituyen una serie de pasos. El estudiante hace clic y arrastra cada una de las 
respuestas hasta disponerlas en el orden correcto. Cada respuesta se pondera por igual para 
contribuir con la calificación de la pregunta total.  

Esta pregunta puede incluir imágenes en la pregunta y los campos de respuesta. 

Calculada 

Las preguntas calculadas ofrecen una forma de crear preguntas numéricas individuales que utilizan 
variables (por ejemplo, x, y) que se sustituyen con valores aleatorios, en el momento en que se rinde 
la evaluación.  

Por ejemplo, si desea crear una gran cantidad de problemas del tipo “Calcular la superficie de un 
rectángulo” para ejercitar a sus estudiantes, podría crear una pregunta con dos variables (por 
ejemplo, {base}, {altura}) y poner en la “Fórmula de respuesta correcta =” campo de entrada {base} * 
{altura} (siendo * el operador de la multiplicación).  

Concordancia de arrastrar y soltar 

En este tipo de pregunta el estudiante recibe una declaración general, varias subpreguntas 
relacionadas con la declaración y varias respuestas desordenadas. Hay una respuesta correcta para 
cada subpregunta. El estudiante debe seleccionar y arrastrar una respuesta en la ubicación correcta 
para vincularla con cada subpregunta. Cada subpregunta se pondera por igual para contribuir con la 
calificación de la pregunta total. 

Respuestas anidadas (Cloze) 

Este tipo de pregunta muy flexible, es similar a un formato popular conocido como formato Cloze 
(completar los espacios). Las preguntas constan de un pasaje de texto (en el formato de LearnMate) 
que tienen varias subpreguntas integradas en el mismo, incluidas: 

 respuestas breves - las mayúsculas y minúsculas no tienen importancia 

 respuestas breves - las mayúsculas y minúsculas deben coincidir 

 respuestas numéricas  

 opción múltiple - representada como un menú desplegable alineado en el texto 

 opción múltiple - representada en una columna vertical de botones de radio  

 opción múltiple - representada como una fila horizontal de botones de radio  

Ensayo 

En este tipo de pregunta, como respuesta a una pregunta (que puede incluir una imagen) el 
estudiante puede escribir una respuesta en formato de ensayo. Para asignar una calificación, primero 
el profesor deberá revisarla. El profesor también puede escribir un comentario en respuesta al escrito 
del estudiante. 

Emparejamiento 

En este tipo de pregunta el estudiante recibe una declaración con varias subpreguntas en las que se 
lee la declaración. El estudiante debe seleccionar una respuesta parar emparejarla con cada 
subpregunta a partir de un menú desplegable enfrentado a las subpreguntas. 

Cada subpregunta se pondera por igual para contribuir con la calificación de la pregunta total. 
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 Nota: Cuando se crea este tipo de pregunta, se puede ingresar el texto e insertar las imágenes 
en el campo de la subpregunta. Las respuestas sólo pueden ser texto, ya que no se puede 

insertar imágenes en el campo de respuesta. 

Pregunta de emparejamiento de respuesta corta aleatoria 

En este tipo de pregunta debe crear en primer lugar un conjunto de preguntas con respuestas cortas. 
Cuanto más preguntas con respuestas cortas proporcione, más probable será que los estudiantes 
vean una nueva selección en cada intento.  

El estudiante recibe una declaración y varias subpreguntas que se obtienen de manera aleatoria del 
conjunto de preguntas con respuestas cortas, en las que se lee la declaración. Hay una respuesta 
correcta para cada pregunta y el estudiante debe seleccionar una respuesta emparejada con cada 
subpregunta. Cada subpregunta se pondera por igual para contribuir con la calificación de la 
pregunta total. 

Respuesta corta 

En este tipo de pregunta el estudiante puede escribir una palabra o frase corta en respuesta a una 
pregunta (que puede incluir una imagen). Hay varias respuestas correctas posibles, cada una con 
una calificación diferente. Si se selecciona la opción “Mayúsculas y minúsculas deben coincidir”, las 
calificaciones son diferentes para “Palabra” o “palabra”. 

Puede utilizar el carácter de asterisco (*) para vincular cualquier serie de caracteres. Por ejemplo, 
utilice cate*ría para vincular cualquier palabra o frase que comience con “cate” y termine con “ría”.  

Verdadero/Falso 

En este tipo de pregunta el estudiante puede seleccionar la respuesta correcta de las opciones 
Verdadero o Falso como respuesta a una pregunta (que puede incluir una imagen).  

Si se han habilitado los comentarios, se muestra el comentario apropiado para el estudiante después 
de que envía la prueba. Por ejemplo, si la respuesta correcta es Falsa pero responden Verdadero 
(respuesta incorrecta), entonces se muestra el comentario para Verdadero.  

11.2.2.2 Adición de una pregunta individual al banco de preguntas. 

Para crear una nueva pregunta: 

1. Haga clic en Preguntas en el bloque Administración de la página principal del curso. 

 

Aparece la página Editar preguntas. 
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2. Seleccione la categoría en la que desea que se almacene la nueva pregunta en el menú 
desplegable Categoría. 

 

3. Seleccione el formato de pregunta en el menú desplegable Crear una pregunta nueva. 

 

Se muestra la página Adición de una pregunta (formato seleccionado). 
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4. Especifique los demás campos del formulario para especificar su pregunta. Se proporciona 
ayuda en línea siempre que sea relevante. 

5. Haga clic en Guardar cambios. 

6. Haga clic en Editar preguntas en los enlaces para regresar a la página Banco de preguntas. 

 

11.2.2.3 Importación de múltiples preguntas en un archivo 

Para importar un archivo que contiene preguntas:  

1. Haga clic en Preguntas en el bloque Administración. 

 

2. Se mostrará la página Banco de preguntas. Haga clic en la ficha Importar. 

 

Se muestra la página Importar preguntas de un archivo.  
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3. Seleccione un formato de archivo entre los formatos de archivo disponibles que aparecen en 
la lista. El formato de importación más completo para importar preguntas de cuestionarios de 
LearnMate desde un archivo de texto, es el formato GIFT. No obstante, también se pueden 
utilizar otros formatos que se adapten a sus preferencias.  

Para aprender sobre formatos de importación y cómo preparar un archivo de texto para su 
carga, consulte la ayuda en línea provista en la página. 

 Nota: Algunos tipos de archivo no son compatibles con todos los tipos de preguntas. 

4. Haga clic en Seleccionar para desplazarse hasta el archivo que ha preparado. 

 

5. Haga clic en Subir este archivo. 

6. Haga clic en Importar de este archivo. Las preguntas se agregan al banco de preguntas.  
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11.3 Creación de un nuevo cuestionario 

Para crear un cuestionario: 

1. Haga clic en Activar edición. 

2. Seleccione Cuestionario en el menú desplegable Agregar actividad..., situado en el tema en 
el que desea crear el cuestionario. 

 

Se muestra la página de configuración del cuestionario. 

3. Escriba un nombre y una introducción opcional en los campos apropiados. 

 

4. Especifique los campos restantes. La Ayuda en línea ofrece explicaciones para todos los 
valores relevantes. 

5. Haga clic en Guardar cambios y mostrar.  

Se muestra la página Editando cuestionario. Está dividida en dos columnas. En la columna 
derecha se enumeran las preguntas del banco de preguntas. En la columna izquierda se 
enumeran todas las preguntas agregadas al cuestionario. 
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6. Seleccione la categoría desde la que desea agregar preguntas en la lista desplegable 
Categoría en la columna derecha. 

 

7. Active las casillas de verificación de las preguntas que desee agregar al cuestionario. (Haga 

clic en Seleccionar todas para seleccionar todas las preguntas mostradas). 

 

8. Haga clic en Agregar al cuestionario. 
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Las preguntas seleccionadas se muestran en el lado del cuestionario de la página. 

 

9. Haga clic en Guardar cambios. Ya se puede previsualizar el nuevo cuestionario. 

10. Haga clic en la ficha Vista previa. Se muestra la vista previa del cuestionario.  
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11.3.1 Creación de actividades de autor de LearnMate 

Para crear una actividad de autor de LearnMate: 

1. Haga clic en Activar edición. 

2. Seleccione Autor de LearnMate en el menú desplegable Actividad, situado en el tema en el 
que desea crear la actividad. 

 

3. Especifique el nombre de la actividad en el campo Nombre. 

 

4. Haga clic en Importar módulo de LM autor. Se le pedirá que proporcione el nombre de 

usuario y contraseña del Autor de LearnMate, y que seleccione el curso que desea importar. 

5. Configure los demás valores que desee o deje sus valores predeterminados. 

6. Haga clic en Guardar cambios y regresar al curso. Se mostrará la actividad Autor de 

LearnMate en el tema seleccionado. 

 

11.4 Creación de una actividad de tarea 

Puede crear y agregar sus propias tareas al curso.  

LearnMate proporciona cuatro tipos de tareas que sólo difieren en lo que respecta a lo que el 
estudiante debe enviar. 
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Tipo de tarea Descripción 

Subida avanzada de 
archivos 

El estudiante puede subir y enviar múltiples archivos. 

Texto en línea El estudiante debe escribir el texto directamente en un bloque de texto 
en la asignación de LearnMate.  

Subir un solo archivo El estudiante puede enviar un solo archivo. 

Actividad no en línea No se requiere que el estudiante envíe archivos mediante LearnMate. 
Este tipo de asignación es apropiada para las asignaciones que 
requieren el envío de modelos físicos, etc.  

 

Para crear una actividad de tarea: 

1. Haga clic en Activar edición. 

2. Seleccione el tipo particular de tarea que desea crear en el menú desplegable Agregar 
actividad... situado en el tema en el que desea crear la actividad. 

 

Se muestra la página Agregando tarea. 

3. Especifique el nombre de la tarea en el campo Nombre de la tarea. 

4. Escriba una descripción en el campo Descripción. El texto que escriba aquí se mostrará 
cada vez que un estudiante inicie esta actividad, y por eso resulta ideal para presentar las 
instrucciones de la tarea. 

 

5. En la lista desplegable Seleccionar una escala de calificación, seleccione: 

 NINGUNA: Utilizar una escala simple si va a calificar la tarea otorgando una calificación 
general. 

 [Crear una nueva escala...], si desea crear una escala de calificación. Al hacerlo se abrirá un 
generador de escalas en una ventana emergente. A continuación se muestra una escala de 
ejemplo. 
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6. Especifique los demás campos que sean necesarios. Se proporciona la Ayuda en línea para 
todos los campos relevantes. 

Haga clic en Guardar cambios y regresar al curso. Se mostrará la actividad de tarea en el 

tema seleccionado. 
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12. Trabajo con marcas 
En esta sección aprenderá a crear y asignar marcas en los componentes del curso y a quitarlas de 
los mismos. Consulte ‎12.1. Creación, asignación y eliminación de marcas en la página 68. 

Para aprender a ejecutar el Informe de calificaciones de evaluación medias, consulte ‎8.2. Informe de 
calificaciones de evaluación medias en la página 38.  

12.1 Creación, asignación y eliminación de marcas 

Se puede tener acceso a la página Agregar/asignar marcas haciendo clic en Asignar marcas junto a 
cada componente, tal como se indica en el gráfico siguiente. 

 

La página Agregar/asignar marcas se presenta tal como se muestra a continuación. 

 

 Todas las marcas que ya se han creado en su organización aparecen en el área Marcas 
disponibles. 

 Todas las marcas que ya han sido asignadas al componente seleccionado aparecen en el 
área Marcas en uso. 

 Para asignar marcas al componente seleccionado, seleccione una o varias marcas del área 

Marcas disponibles y haga clic en Agregar. 

 Para quitar marcas del componente seleccionado, seleccione una o varias marcas del área 

Marcas en uso y haga clic en Quitar. 

 Para agregar una nueva marca en el área Marcas disponibles, escriba la marca en el campo 

Agregar marcas y haga clic en Agregar marcas a la lista disponible. 

Para tener acceso a la página Agregar/asignar marcas: 

1. Escriba el curso en el que desea trabajar con marcas. 

2. Haga clic en Activar edición. 
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3. Haga clic en el icono Asignar marcas junto al componente relevante. 

 

Se muestra la página Agregar/asignar marcas. 
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13. Trabajo con resultados 
Esta sección proporciona instrucciones sobre cómo: 

 Agregar resultados a un curso. Consulte ‎13.1. Adición de resultados a un curso en la 

página 70. 

 Ver, editar y eliminar resultados de un curso. Consulte ‎13.2. Visualización, edición y 

eliminación de resultados en la página 74. 

 Asignar resultados a actividades y preguntas del curso. Consulte ‎13.3. Asignación de 

resultados en la página 75. 

 Exportar los resultados a un archivo. Consulte ‎13.4. Exportación de resultados en la 

página 78. 

13.1 Adición de resultados a un curso 

Para aprender cómo: 

 Agregar resultados manualmente (uno por uno), consulte ‎13.1.1. Adición de resultados en 

forma manual en la página 70. 

 Agregar resultados en forma masiva, preparando y cargando un archivo, consulte 
‎13.1.2. Adición de resultados mediante la importación de un archivo en la página 72. 

13.1.1 Adición de resultados en forma manual 

Puede agregar resultados en forma manual a cualquier curso que esté enseñando.  

Para agregar un resultado a un curso: 

1. Ingrese el curso al que desee agregar resultados. 

2. En el bloque Administración, haga clic en Resultados. 

 

3. Haga clic en Agregar nuevo resultado. 
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4. En el campo Estándares de habilidades, escriba el nombre del estándar de habilidades al 
que desea que se agregue su nuevo resultado. Si va a agregar su resultado a un estándar 
existente, asegúrese de escribir el nombre del estándar exactamente como se escribió en un 
principio. Si va a crear un nuevo estándar de habilidades, LearnMate creará automáticamente 
el estándar con el nombre que escriba. 

 

5. En el campo Agregar nuevo resultado, escriba el nombre del resultado específico que desee 
agregar. La numeración de sus resultados es opcional. 

 

6. En el campo Descripción, escriba una descripción del resultado que va a agregar. 

 

7. Haga clic en Guardar cambios. 

 

8. Volverá a la página Resultados. Si selecciona su estándar de habilidades en el menú 
desplegable Estándares de habilidades, verá el resultado que ha agregado. 

 

 

Puede agregar tantos resultados adicionales al estándar como desee. 
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13.1.2 Adición de resultados mediante la importación de un archivo 

Si planifica agregar un gran número de resultados, posiblemente descubra que agregar cada 
resultado en forma manual lleva demasiado tiempo. En vez de eso, puede preparar una lista de sus 
resultados en un programa de hoja de cálculo y cargarlo en LearnMate. Este método resulta 
particularmente útil cuando se agrega un estándar de habilidades que ya se encuentra bajo el 
formato de hoja de cálculo. 

Debe preparar el archivo de hoja de cálculo con el mismo formato que se muestra a continuación. 
Los encabezados se deben ingresar exactamente de la forma mostrada. 

 

La hoja de cálculo se debe guardar como un archivo CSV. 

 Nota: Al escribir los datos en su hoja de cálculo, evite utilizar caracteres especiales, como 
apóstrofes y comillas.  

Para cargar los resultados, importando un archivo: 

1. En la hoja de cálculo, escriba los encabezados siguientes en la primera fila de una hoja de 
cálculo en blanco 
Estándar_de_habilidades 
 Nombre_del_resultado 
Descripción_del_resultado 

2. Especifique cada resultado escribiendo la información requerida para cada columna, en una 
fila individual. 

3. Guarde el archivo en formato CSV. 

 

4. Haga clic en el hipervínculo del curso al que desea agregar resultados. 

5. En el bloque Administración, haga clic en Resultados. 
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6. Junto a Importar resultados, haga clic en Seleccionar.... 

 

7. Encuentre el archivo CSV que ha guardado y haga clic en Abrir. 

 

8. Haga clic en Subir este archivo. 

 

9. Se muestra un informe en el que aparecen los resultados que ha agregado. Haga clic en 

Atrás. 
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10. Se muestra la página Resultados. Seleccione su estándar de habilidades en el menú 
desplegable Estándares de habilidades, para ver los resultados que ha agregado. 

 

 

13.2 Visualización, edición y eliminación de resultados 

Para ver, editar o eliminar un resultado. 

1. Ingrese el curso al que desee agregar resultados. 

2. En el bloque Administración, haga clic en Resultados. 

 

3. En la lista desplegable Estándares de habilidades, seleccione el estándar de habilidades en 
el que se encuentra su resultado. 

 

Se muestra la lista de resultados y sus descripciones. 
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4. En función de su nivel de permisos, los iconos editar y eliminar de la columna Editar pueden 
mostrarse o no. Haga clic en el icono Editar para editar un resultado o en el icono Eliminar 
para eliminarlo. Aún si no tiene permisos para editar o eliminar resultados, los resultados que 
ya han sido asignados a actividades del curso no se podrán editar ni eliminar. 

13.3 Asignación de resultados 

Los resultados se pueden asignar a: 

 Actividades, como lecciones en línea, tareas y cuestionarios. Consulte ‎13.3.1. Asignación de 

resultados a las actividades en la página 75. 

 Preguntas individuales incluidas en los cuestionarios. Consulte ‎13.3.2. Asignación de 

resultados a las preguntas en la página 76. 

13.3.1 Asignación de resultados a las actividades 

Para asignar un resultado a una actividad: 

1. Ingrese al curso que está enseñando. 

2. Haga clic en Activar edición. 

 

3. Haga clic en Resultados de trazado junto a la actividad a la que desea asignar resultados. 

 

4. En la lista desplegable, seleccione el estándar de habilidades del que desea agregar 
resultados.  

 

Se muestra la lista de resultados en el estándar de habilidades seleccionado. 
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5. Seleccione los resultados que se van a agregar. 

6. Haga clic en Guardar trazados. 

 

Se actualizará la página. Todos los resultados del estándar de habilidades seleccionado que 
se han asignado a la actividad están activados. 

 

Si es necesario, puede seleccionar resultados adicionales, o seleccionar un estándar de 
habilidades diferente de la lista desplegable. 

7. Una vez que ha agregado los resultados deseados, haga clic en Atrás para regresar a la 

página del curso. 

 

13.3.2 Asignación de resultados a las preguntas 

Para agregar un resultado a una pregunta: 

1. En el bloque Administración, haga clic en Preguntas. 
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2. Seleccione la categoría en la que se encuentran las preguntas a las que desea asignar 
resultados. 

 

3. Haga clic en el icono Resultados de trazado junto a la pregunta a la que desea asignar 
resultados. 

 

Aparece la ventana Asignar resultados a la pregunta. 

4. Seleccione el estándar de habilidades que contiene los resultados que desee asignar del 
menú desplegable. 

 

 

5. Seleccione los resultados que se van a asignar y haga clic en Guardar trazados.  

 

Se actualizará la página. Se activan los resultados asignados a las preguntas actuales. 
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6. Si es necesario, puede seleccionar resultados adicionales, o seleccionar un estándar de 
habilidades diferente de la lista desplegable. 

7. Una vez que haya agregado los resultados deseados, haga clic en Cerrar esta ventana. 

13.4 Exportación de resultados 

Para exportar un estándar de habilidades en un archivo CSV: 

1. Ingrese el curso al que desee agregar resultados. 

2. En el bloque Administración, haga clic en Resultados. 

 

3.  En el menú desplegable Estándares de habilidades, seleccione el estándar de habilidades 
que desee exportar. 

 
 
 

Se muestran en la página los resultados en el estándar de habilidades seleccionado. 

4. Haga clic en Exportar todos los resultados. 

 

Se le preguntará si desea guardar o abrir el archivo. Realice su selección. Si elige abrir el 
archivo, se abrirá el archivo CSV en el programa de hoja de cálculo. Si elige guardarlo, se le 
pedirá que elija una ubicación para el archivo. Más tarde puede abrir el archivo guardado con 
su programa de hoja de cálculo. 


