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1. Requisitos del sistema

Antes de comenzar, verifique que tiene todo lo que necesita para comenzar a usar LearnMate

Requisitos de P Espacio en el disco: 160 MB libres (como minimo), mas
lugar para guardar su material. 5 GB es un minimo

hardware razonable.

P Para copias de seguridad: la misma cantidad de espacio
ya mencionada, como minimo (en una ubicacion
remota, de ser posible) para almacenarlas en su sitio.

» Memoria: 256 MB (como minimo), se recomienda 1 GB
0 Mas.

Navegador de Internet
» Mouzilla Firefox: la versién maés actual
» Edge: la versién mas actual
» Chrome: la versién més actual
» Internet Explorer: la versién mas actual
Gufa de LearnMate 7 para el gestor © Intelitek Inc.
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2. Restablecimiento de contrasena

A. Acceso al sitio

En su navegador web, ingrese la direccion de C A

: . L www.learnmate.org
Internet que le ha sido proporcionada.

B. Ingreso al sitio

Ingrese al sitio con el nombre de usuario y la contrasefa proporcionados segun su nivel de gestor.

En la pagina de ingreso del sitio,

Ingrese su nombre de usuario y su contrasefia LearnMate by intelitek»»

Nota: el nombre de usuario y la
contrasefa son sensibles al uso de
mayusculas y mindsculas.

Recordar nombre de usuario

2 Haga clic en Ingresar.

Ya ha ingresado al sitio.

C. Cambio de contrasena
En este momento y por motivos de seguridad debe cambiar su contrasefia.

M Patricia Intelitek

Desde el menu desplegable con la foto de su perfil,
1 seleccione Perfil. Se muestra la pagina de su perfil.

En la parte superior derecha de la pagina, desde el
menU desplegable del icono de engranaje de Ia Personalizar esta pagina | Tk -
pagina de perfil , seleccione Cambiar contrasefia.

;. . = Editar perfil
2 Complete los campos en la pagina Cambiar -
contrasefay guarde los cambios. * Cambiar contrasefia
Nota: el nombre de usuarioy la » Idioma preferido
contrasefia distinguen entre
Guia de LearnMate 7 © Intelitek Inc.

para el gestor 2 Todos los derechos reservados
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3. Instalacion de las utilidades requeridas

Para preparar su equipo para usar LearnMate, debe verificar que las siguientes utilidades ya estén
instaladas.

HELP FILES

En el bloque Help Files hEIP and Suppﬂrt

1 [Archivos de ayuda], haga Feedback
clic en Utilities [Utilidades]. Help Files
Se mostrara la pagina de

Utilities [Utilidades] Sl
Hes LHtidades) download the thr;&ﬁjentsetup file

LearnMate ., ietieio

Utilidades Comentarios Archivos de ayuda Condiciones de licencia

Siga las instrucciones en la
pagina de Utilities

. " 1. Para revisar si tiene instalade Acrobat Reader, ha.ga:h:en el icono rojo de Adobe que se encuentra abajo. Si no se abre un archivo PDF
[Utl|ldadeS] pa ra \/erlﬂ(jar y, n una nueva ventana, haga clic aqui para ir al sitio de descargas de Adobe PDF Reader.
de ser necesario, instalar las e e e
utilidades necesarias.

Para preparar su computadora para el uso de LearnMate, por favor seguir |as instrucciones a continuacion

ar un ejemplo de pdf.

2. Haga clic aq cidn de LMAgent. Una vez completa la descarga, ejecute la instalacién.

Scarg

3, Dirfjase a su sitie de LearnMate. Si al ingresar a su cuenta de LearnMate recibe un mensaje de error acerca de que sus cookies estan
deshabilitadas en su navegador, haga clic aqui para recibir instrucciones.

Gufa de LearnMate 7 para el gestor © Intelitek Inc.
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4, Anadir e ingresar cursos

el repositorio de cursos siga estos pasos:

A. Habilitacion del repositorio de cursos

Para poder instalar cursos en su servidor, primero debe habilitar el repositorio de cursos. Para habilitar

1 Entre al sitio de LearnMate.

En el menu del lado izquierdo, haga
clic en Administracion del sitio.

En la pagina de administracion del sitio,
vaya a Extensiones > Repositorios.

3 > Gestionar repositorios. Se mostrara
la pagina Gestionar repositorios.

Cambie la configuracion de Amazon S3
a Activado y visible.

Nota: esta configuracion sélo debe
activarse cuando esta instalando

4 cursos. Una vez que termine de
instalar los cursos, vuelva a la pagina
de Gestionar repositorios y cambie la
configuracion para Amazon S3 de
vuelta a Deshabilitado.

LearnMate ., inteites

Recordar nombre de usuario

Administracion del sitio

Gestionar repositorios

-"'.‘_."_',:.E'; comunes del repositorio

& - . " =
ANCNNDS INCMUSTa00s
A
A

rchivos locales

Amazon 53

Activado y visible s

Activado y visible
Activado pero oculto
Deshabilitado

Gufa de LearnMate 7 para
el gestor

© Intelitek Inc.
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Clave de acceso

Ingrese la clave de accesoy la
5 clave secreta proporcionadas
por su proveedor. Clave secreta

6 Haga clic en Guardar.

Se habilitara el
repositorio del curso.

Gufa de LearnMate 7 para 5 © Intelitek Inc

el gestor
Todos los derechos reservados
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B. Creacidn de categorias de cursos

Como gestor, sus privilegios incluyen la adicion de cursos a la pagina principal del sitio. No obstante,
primero debe crear categorias de cursos a las cuales afiadira los cursos posteriormente. También
puede reordenar los cursos entre las categorias. Para crear una categoria:

: En el ment del lado Administracion del sitio

izquierdo, haga clic en
Administracion del sitio.

cursos Administrar cursos y categorias
Afadir categoria
En la pagina de Restaurar curso
5 administracién del sitio, Ajustes por defecto del curso
vaya a Cursos. solicitud de curso
> Afiadir categoria. Se subir cursos
vera la pagina “"Agregar
nueva categorifa”.
Seleccione la categoria
padre de cualquiera de las
categorias existentes o B
deje el nuevo curso en la gtgg:i§a?r: e categorla
3 categoria “Superior”. Superior
Escriba un nombre en el Nombre de la categoria
campo Nombre de Ia

categoria. Complete los
demas campos
necesarios.

Haga clic en “Crear

categoria” para agregar la

nueva categoria. Crear categoria
4 puede administrar y

ordenar los cursos y

categorias en la pagina de

administracién de Cursos
y categorias.

Gufa de LearnMate 7 para 6
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C. Instalacién de un curso
Affada cursos a su sitio y organicelos en las categorias que cred. Para afiadir un curso:
1 En el menu del lado
izquierdo, haga clic en Administracion del sitio
Administracion del sitio.
Administrar cursos y categorias
Afiadir categoria
En la pagina de administracion Restaurar cLrso
5 del sitio, vaya a Cursos> Ajustes por defecto del curso
Restaurar curso. solicitud de curso
Subir cursos
) Seleccione un archivo...
En la pagina de Restaurar
curso haga clicen “Seleccione
3 unarchivo” y busque el "
i *
archivo *. mbz deseado, 0 Puede arrastrar y scltar archives agui para afadirlos
arrastre el archivo deseado al
area de colocacion y luego
haga clic en Restaurar.
Siga los pasos de las paginas de
4 restauracion para restaurar el
curso. Modifique los parametros
seglin sea necesario.
Gufa de LearnMate 7 para 7 © Intelitek Inc.
el gestor

Todos los derechos reservados
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D. Ingreso a un curso

Luego de crear los cursos, siga el proceso para entrar al sitio y se mostrara en la pagina principal
una lista de cursos disponibles o categorias de cursos. Se accede a la pagina de inicio del sitio

&

Tecnologia hidraulica 1:
Fundamentos de la hidraulica
con JMTS

Haga clic en el
curso al que desea

ingresar.
Los médulos de Tecnologia Hidraulica familiarizan a los
estudiantes con los principios de la hidraulica y el uso de |3 energia
de los fluidos en ...
Gufa de LearnMate 7 para 8 © Intelitek Inc.
el gestor
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e. Copia de seguridad y restauracion de contenido

Realice una copia de seguridad del contenido del curso por si este se borra accidentalmente.
El siguiente procedimiento detalla las instrucciones para realizar una copia de seguridad y

£ Editar ajustes

' Activar ediciGn

1. Darme de baja en Meumatica 1 con |MTS
W Filtros

Ingrese el curso que desea
copiar. En la parte superior £+ Gradebook setup

1 .
derecha de la pagina, en el T i
P . i Lopla de Seguriga
menu desplegable del icono .
de engranaje, seleccione o+, Restaurar
Copia de seguridad.
o Importar
Complete los pasos de
conﬂguraoon dela copla de 1. Ajustes iniciales & 2. Ajustes del esquema B 3. Confirmacion y revision
5 seguridad ingresando las
distintas opciones seglin sea » 4, Ejecutar copia de seguridad » 5. Completar
necesario. Se creara un
archivo de copia de seguridad
con formato *. mbz. Descargue
el archivo para su uso futuro.
Restaure el contenido de la copia de seguridad mediante la opcidon Restaurar. También puede
usar esta opcion para duplicar un curso al que ya le hizo una copia de seguridad. Puede restaurar
un CUrso COMO UN CUrso nuevo, sobrescribir un curso existente o agregar material de la copia de
seguridad a un curso existente.
Administrar cursos y categorias
Afadir categoria
En la pagina de administracion Restaurar curso
3 del sitio, vaya a Cursos> Ajustes por defecto del curs
Restaurar curso. Se mostrara Solicitud de curso
la pagina de Restaurar curso. Subir cursos
Gufa de LearnMate 7 para 9 © Intelitek Inc.
el gestor
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v -

Seleccione un archivo...

Haga clic en “Seleccionar un
archivo” y busque el archivo ‘
*.mbz descargado, o arrastre el
archivo al area de colocaciony

luego haga clic en Restaurar.

Siga los pasos de las paginas de
restauracion para restaurar el
curso. Modifique los parametros
seglin sea necesario.

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para anadirlos

5. La interfaz de LearnMate

El sistema LearnMate cuenta con distintos tipos de paginas, con varias opciones interactivas en cada

Gufa de LearnMate 7 para 1

© Intelitek Inc.
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Todos los derechos reservados




CuUrso.

La pagina principal muestra todos los cursos.
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pagina. A continuacion, se muestran dos paginas de uso frecuente: la pagina principal y pagina de un

Area personal

Inicio del sitio

Calendario

Private files

Mis cursos
%> INFOR: BOO3

%» BAO1A: Mathematics for
Technicians |

* BAO1A: Mathematics for
Technicians I_1

)

% BAD6: Power Tools_1

/Memi del lado izquierdo

Personalizar esta pagina

MY COURSES

IMTS

Tecnologia neumatica 1:
y - Fundamentos de neumatica con

Cambiar formato

en ambientes ...

El médulo Tecnologia neumdtica 1 introduce los principios de los
sistemas neumaticos y con control neumatico utilizados comtnmente

CALENDARIO

< January 2019

Dom Lun Mz

>

7 8 9 10 1 12

14 15 16 17 18

20 21 22 23 24 25 26

28 29 30 31

- Lista de
%» Safety Fundamentals cursos
(MSSC)_r250Ct e i ot
Tecnologia neumatica 2:
S Necmaticat con il Neumatica avanzada con JMTS
%r Neumdtica 2 con JMTS El médulo de Tecnologia neumética 2 introduce los principics
avanzados de la neumética y los componentes de los sistemas
%» Tecnologia neumatica 3: neuméticos y neuméaticam...
Electroneumatica con
JMTS . »
Las paginas de los cursos muestran el contenido y calendario de cada curso.
e =———Menui del lado izquierdo -
R —— frea personal / Mis cursos | Neumdtica 1 con TS e ENlaces de navegacion
M Participantes
F 3 :U['\:)E(E":;E; 7777777777777 CALENDARIO
Recursos
“ ry 2019 >
@ Foro de naticias Bloque

I Adtividades
Inicio del sitio
Calendario

Private files

Mis cursos
% INFOR: BOO3

% BAO1A: Mathematics for
Technicians |

%» BADTA Mathematics for
Technicians |_1

% BAO6: Power Tools_1

» Safety Fundamentals

B Deccripeién ceneral del cursa
W waceriales del curso

|

Recursos

Actividades

Tecnologia neumatica 1: Fundamentos de la neumatica con

JMTS

B ~ciividad 1: Introguccin a ks neumética
Examen de revision 1
&

8] Actividad 2: Presion atmosférica y vacio

Examen de revision 2

Actividades

Para obtener mas informacién sobre los conceptos basicos de LearnMate, consulte la Guia de LearnMate

para el profesor.

6. Creacion y gestion de usuarios

Gufa de LearnMate 7 para

el gestor

© Intelitek Inc.
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Como gestor, una de sus principales responsabilidades es agregar y gestionar los usuarios del sitio.
Una vez que un usuario tiene acceso al sitio, es responsabilidad del gestor asignarle un rol a ese
usuario (profesor, estudiante, etc.). Cada rol tiene diferentes permisos predeterminados.

A. Agregar y eliminar un usuario

Para agregar un usuario al sistema:

o . . Cuentas
Ir a Administracion del sitio >

1 Usuarios > Cuentas> Agregar
un Nuevo usuario.

Se ve la pagina de Agregar
nuevo usuario. * General

Complete los campos
obligatorios. Mombre de usuaric

2 Complete los campos
opcionales seglin sea necesario.

En la pagina Examinar lista de
usuarios se muestra la nueva
cuenta de usuario.

En esta pagina puede eliminar un
usuario, suspender las acciones o
editar el perfil de un usuario.

, . Mombre completo del usuario
Ademas, es posible buscar P

usuarios o establecer filtros
para encontrar un usuario
especifico.

contiene =
Anadir filono

Vea otras opciones de las cuentas de usuario en la pagina de administracion del sitio.

Examinar lista de usuarios
Acciones de usuario masivas
AZregar un NUEVD Usuario
User default preferences
Campos de perfil del usuario
Cohortes

Subir usuarios

Subir imagenes de los usuarios

3

WL MUEVOUsUario

3 Hagaclicen Crear usuario.

Gufa de LearnMate 7 para 1.
el gestor

© Intelitek Inc.
Todos los derechos reservados
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B. Carga de varios usuarios

Es posible agregar al sitio varios usuarios a la vez.

Ir a Administracién del sitio >
Usuarios > Cuentas > Subir
usuarios.

Cree un archivo .csv con la
informacién de usuario obligatoria.

2 Arrastre el archivo al area de carga.
Para obtener mas informacién sobre
el formato del archivo .csv, consulte
la ayuda en pantalla.

Haga clic en Subir usuarios. Los
usuarios han cargado en el
sistema.

Examinar lista de usuarios
Acciones de usuario masivas
Agregar un NuUevo usuario
Uzer default preferences
Campos de perfil del usuario
Cohortes

Subir usuarios

Subir imagenes de los usuarios

FELDTTNE LN STTHAD

B prepminae y st arctins sl pare aladinion

Subir usuaros

Gufa de LearnMate 7 para
el gestor

© Intelitek Inc.
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C. Acciones de usuario masivas

Como gestor, es posible ejecutar acciones en varios usuarios a la vez. Por ejemplo, puede forzar a
varios usuarios a que cambien su contrasefa.

Examinar lista de usuarios
Acciones de usuario masivas
Agregar un nuevio usuaria

Ir a Administracion del

] sitio > Usuarios > Iser default preferences
Cuentas > Acciones de Campos de perfil del usuario
usuario masivas. Conortes

Subir usuarios
Subir imagenes de 05 usuarios
al |
Seleccione los usuarios
deseados en la lista confirmar
2 y Borrar

luego seleccione en el
menu desplegable la
accion a realizar.

Mostrar en pagina
Descargar

Forzar cambio de contrasefia
Anadir a la cohorte

D. Matriculacion de usuarios a un curso

Puede matricular usuarios a un curso en forma manual, o proporcionandoles un codigo de
matriculacién, que es una contrasefia que permite a los usuarios matricularse en el curso por si
mismos. Los profesores también pueden realizar estas matriculaciones. Para mas informacion sobre
estos métodos de matriculacion, consulte la Guia de LearnMate para el profesor.

La funcién por defecto del método de auto matriculacién consiste en enviar un enlace por correo
electrénico para completar la auto matriculacién. Es posible modificar esta funcién para que se pueda
realizar la matriculaciéon usando una contrasefia proporcionada. Para esto, se debe configurar la
extension de auto matriculacién basada en contrasefia de la seccién Administracion del sitio>

Extersiones > tdentficatdT="Gestorar TaerTtiicacion.

Guia de LearnMate 7 para 12

© Intelitek Inc.
el gestor
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E. Asignacion de roles

Por defecto, los usuarios se matriculan a los cursos como estudiantes. Sin embargo, es posible
asignar a esos usuarios otros roles. Para asignar un rol a un usuario siga estos pasos:

Luego de entrar a un curso, en el
bloque de Personas (ver seccion 7,
Blogues de LearnMate), ir a
Participantes. Asi llegara a la pagina de
participantes del curso Allf, hacer clic en
el icono de engranaje y seleccionar
Usuarios matriculados.

En la columna de roles, haga clic en el 2
icono de un usuario.

Haga clic en el rol que desea asignar. El rol
de Profesor tiene mas permisos que el rol
de Profesor sin permiso de edicién, pero no
tantos como el de Gestor. Todos estos
roles tienen mds permisos que los
estudiantes.

Elimine los roles de usuario que no
desee haciendo clic en el icono X al
lado del rol.

PERSONAS

5y Farticipantes

< 28

Y. Usuarios matriculados
s Métodos de matriculacion

s Matriculacion manual

Asignar roles

Gestar Profesor Profesor sin permisa de edician

Profesor sin permiso de edicion X

Estudiante

Gufa de LearnMate 7 para

el gestor

© Intelitek Inc.
Todos los derechos reservados
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F. Tipos de roles

La siguiente tabla resume los tipos de acciones que puede realizar cada rol.

Rol Permisos

Gestor Los gestores pueden acceder a los cursos y modificarlos. En
general no participan de los cursos.

Profesor Los profesores pueden realizar todas las acciones dentro de un curso,
incluso cambiar las actividades y asignar calificaciones a los estudiantes.

Profesor sin permiso de | Los profesores sin permisos de edicién pueden dictar los cursos v calificar

edicion a los estudiantes, pero no pueden cambiar lo crear actividades.
Estudiante En general, los estudiantes tienen menos privilegios dentro de un curso.
Invitado Los invitados tienen privilegios basicos dentro de un curso.

Gufa de LearnMate 7 para ¢ © Intelitek Inc.

el gestor

Todos los derechos reservados
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7. Bloques de LearnMate

LearnMate cuenta con una amplia gama de bloques. Como gestor del sistema, usted decide qué
bloques son visibles en la pagina principal. Para realizar ciertas operaciones dentro de un curso, como
las operaciones de matriculacion de usuarios, debe agregar el bloque de Administracion a la pagina de
ese Curso.

Para obtener mas informacién sobre bloques especificos y cémo agregarlos, consulte la guia de
LearnMate para el profesor.

Gufa de LearnMate 7 para el gestor © Intelitek Inc.
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8. Informes de LearnMate

LearnMate brinda a profesores y gestores varios tipos de informes distintos para su analisis. Los
informes estan disponibles en Administracion del sitio> Informes

Informe

Descripcion

Comentarios

Resume los comentarios hechos en el curso.

Copias de seguridad

Resume las copias de seguridad de los cursos.

Cambios de configuracién

Enumera los cambios de ajustes hechos por el gestor.

Events list (Lista de eventos)

Detalla los eventos en el sistema.

Registros

Muestra las entradas para usuarios individuales.

Registros activos

Muestra las entradas recientes de la dltima hora.

Vista general del rendimiento

Enumera problemas que pueden afectar el rendimiento del sitio.

Casos de pregunta

Enumera todos los contextos en el sistema donde hay
preguntas de determinado tipo.

Informacién general sobre seguridad

Enumera problemas que pueden afectar la seguridad del sitio.

Event monitoring rules (Reglas de
supervisiéon de eventos)

Permite crear y supervisar reglas para eventos.

Limpiador de spam

Permite buscar usuarios que envian spam y eliminarlos.

También puede usar el bloque Informes personalizados para disefiar un informe personalizado.

Gufa de LearnMate 7 para el gestor
8. Informes de LearnMate

© Intelitek Inc.
17 Todos los
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0. Extensiones de LearnMate

LearnMate tiene varias extensiones que se pueden habilitar o deshabilitar. Como gestor, tal vez desee
cambiar los ajustes de algunas extensiones para optimizar ciertas funciones del sitio. Los profesores
también pueden tener distintas preferencias sobre qué extensiones se deben habilitar.

A. Configurar una extension

Siga este procedimiento para configurar una extension.

Extensiones Apariencia Servidar

En el bloque de Administracion, ir a
Administracion del sitio > Extensiones > Vista

) Vista general de extensiones
general de extensiones.

Haga clic en Configuracion para cambiar la o :
2 &e L 8 on P - , onfiguracion  Desinstalar
configuracion de cualquier extension. Haga clic en

Desinstalar para eliminar una extension.

Cambie cualquiera de los ajustes en la pagina de

Configuracion y luego haga clic en Guardar cambios.

B. Cambio de los ajustes de idioma

Para cambiar los ajustes de idioma:

e A
Ir a Administracién del sitio> Ajustes de idioma

1 Idioma> Personalizacién del idioma. Paguetes de idioma

Personalizacion del idioma

5 Cambie los ajustes segln sea )
necesario y luego haga clic en

Guardar cambios.
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10. Copias de seguridad automatizadas de los cursos

Es posible programar la ejecucion de copias de seguridad automaticas.

Trate de programar las copias de seguridad para los momentos en que el servidor no esta ocupado.
Siempre debe avisarles a los usuarios, mediante un anuncio en la pagina principal, que si entran al sitio
durante las horas de copia de seguridad pueden notar una disminucion del rendimiento.

Configuracion de copias de seguridad programadas

En el bloque de Administracion, navegue e o . L
o -, o Configuracion por defecto de la copia de seguridad

hasta Administracion del sitio > Cursos > Ajustes por defecta de importacian

Copias de seguridad > Copia de seguridad Copia de securidad programada

programada. Se muestra la pagina de

configuracion de Copias de seguridad.

Copia de seguridad programada
En el menu desplegable Activo (el Activo

im ¥ Manual =

2 primer menu desplegable enla Definido en config php | . —

A0 ' T —— .g, . _E"l:t vado
paglna), Conﬂgure el estado como badhup | Dackup,_uls, act ==

Activado

Activado.

Programacion Domings
Definido en config php # Lunes

# Maries

Seleccione la fechay hora de la @ Midrooles

3 , L ,
ejecucion de copia de 2
. LIEVES
seguridad programada.
# \iernes
¥ Sabado
Guardar en + Valor por defecto: Vacio
Complete e| Definida en config. php
4 Bt ——— Ruta completa del directorio en el que desea que se guarden |as copias de seguridad
Campo (dejario en blanco para guardarlss en el directorio por defecto de cada cursa)
Guardar en.

5 Ajuste los demads campos segln sea necesario.

Haga clic en Guardar cambios.

6 , .
Se programara la copia de
seguridad.
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